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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Выпускная квалификационная работа (бакалаврская работа) по направлению 42.03.02 Журналистика является для ГАК основанием оценки уровня готовности студента к деятельности в области журналистики. Выпускная квалификационная работа представляет собой законченную творческую или самостоятельную учебно-исследовательскую работу, в которой решается конкретная задача, актуальная для современной журналистики, при этом она может выходить за рамки учебных программ, содержать элемент новизны и лишь частично иметь реферативный характер. 

Выпускная квалификационная работа бакалавра (ВКР-б) – это научная работа, выполняемая студентом на заключительном этапе обучения с использованием знаний, полученных по ряду дисциплин. Цель бакалаврской работы – систематизировать, расширить знания и практические навыки при решении сложных комплексных задач с элементами исследования, сформировать у студентов дополнительные навыки к самостоятельному анализу процессов, а также определить уровень и подготовленность к практической работе в соответствии с получаемой квалификацией.

Как исследование научного характера дипломная работа по направлению «Журналистика» должна отражать современные достижения научной теории и основательное знакомство с соответствующей практикой, свидетельствовать об умении заниматься исследованием теоретических и практических проблем, формулировать и аргументировать выдвигаемые положения, делать теоретические выводы и обосновывать практические рекомендации по использованию материалов дипломной работы. В дипломной работе формулируются авторское понимание проблемы, а также предлагаемые выводы, основанные на общей и частных теориях получаемой профессии и смежных научных дисциплин. Защита дипломной работы выносится на итоговую государственную аттестацию.

Выпускная работа бакалавра по журналистике может быть теоретического и  творческого характера. Важно отметить, что ни к одной из форм выпускной квалификационной работы (теоретическая, творческая) не подходит путь переписывания или простой компиляции. Текст работы должен быть написан самостоятельно на основе творческого (аналитического, научного) анализа собранных и систематизированных материалов.

Подготовленная рукопись требует авторской доработки: критической оценки логики и содержания текста, литературной правки, проверки правильности оформления и представления научно-справочного аппарата по тексту в конце работы. На завершающей стадии достигается единство стиля изложения, введение дополнительных рубрикаций, проверка орфографии и пунктуации.

Тематика дипломных работ разрабатывается и утверждается кафедрой филологии и журналистики. Рекомендуемые студентам темы предусматривают наиболее важные в теоретическом и практическом отношении проблемы, в том числе имеющие региональное значение. Руководство дипломными работами осуществляется научными руководителями, которые назначаются из числа преподавателей кафедры. Выбор и закрепление студентом темы выпускной квалификационной работы, а также научного руководителя утверждается на выпускающей кафедре. Кроме того, кафедра обеспечивает проведение консультаций, способствующих правильному определению темы дипломной работы. Такая необходимость возникает в тех случаях, когда студент сам предлагает тему для дипломного исследования с обоснованием целесообразности её разработки.

Таким образом, обобщенная практика написания письменных работ показывает эффективность и полезность соблюдения следующей логической последовательности:

· осмысление избранной темы (проблемы) для освещения в ВКР и формирование соответствующего замысла;

· поиск информационных и документальных источников;

· систематизация материалов и выработка плана написания работы;

· написание текста работы;

· обработка рукописи, оформление научно-справочного аппарата, приложений, титульного листа.
Требования, предъявляемые к ВКР-б
Выпускная работа бакалавра включает в себя: 

· самостоятельно разработанный план исследования; 

· грамотно сформулированную проблему и выбранные автором методы исследования;

· анализ первоисточников и обзор основных новейших научных исследований по теме бакалаврской работы;

· анализ различных точек зрения по проблеме исследования, имеющихся в литературе;

· аргументированный выбор основных позиций и наличие предлагаемого видения проблемы;

· предполагаемые результаты исследований и их значимость;

· выводы и заключение.

Материал, включаемый в выпускную квалификационную работу, должен быть обработан и систематизирован, название работы быть ясным и точным и отражать ее содержание.

ВКР бакалавра должна:

· соответствовать выбранной теме и плану изложения материала, согласованному с руководителем;

· носить характер самостоятельного сочинения, выполняемого лично студентом- выпускником, основанного на анализе первоисточников и собственного обобщения; 

· содержать глубокий и тщательный анализ классических и современных научных источников (не допускается, чтобы работа была основана исключительно на источниках 10-20-летней давности или только на основе учебников, учебного пособия, одной монографии или научной статьи);

· содержать выводы и предложения по теоретическому осмыслению тех или иных процессов, происходящих в современной журналистике, конкретных практических вопросов анализа публицистических текстов и т.п.;

· ВКР должна сочетать самостоятельность и творческий подход выпускника к исследованию выбранной проблемы, глубину и всесторонность, логичность и последовательность в изложении материала.
· В конце каждого параграфа и  главы рекомендуется делать глубокие выводы. 

Студент свободен в выборе формы анализа и накопления информации по теме исследования, но не допускается  переписывание многостраничного текста из первоисточника и  переписывание учебников и учебных пособий. Текст выпускной квалификационной работы должен содержать ссылки на цитируемые или используемые источники, написан в соответствии с нормами русского литературного языка, орфографии и пунктуации.

1. ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЙ ЭТАП И НАПИСАНИЕ ВВЕДЕНИЯ 

К бакалаврской РАБОТЕ
При осмыслении проблемы и формировании замысла написания дипломной работы важно четко определить, какова основная задача, решаемая в исследовании, необходимо ли в нем сделать акцент на теоретическом обосновании проблемы или обобщить практику, какой справочный материал должен быть представлен. При поиске и сборе материалов, а также отборе документов по данной проблеме целесообразно использовать основной подход – собрать максимальное количество различных источников.

1.1. Выбор темы бакалаврской работы, структура исследования

По большому счету, тема выпускной квалификационной работы будущего журналиста должна представлять собой гармоничное сочетание научно-практических интересов студента, научных направлений кафедры и предложений научного руководителя, а также учитывать будущее трудоустройство выпускника. В связи с этим выбор темы для написания работы – достаточно сложное и ответственное дело, предусматривающее серьезный исследовательский анализ проблем, обоснование практической значимости и актуальности выбранной темы. 

Выбор темы бакалаврской работы должен сочетать в себе наличие ряда критериев: отраслевой критерий (например, «Информационные споры в современной российской журналистике: материалы Общественной коллегии по жалобам на прессу»), критерий сравнительного анализа («PR-деятельность коммерческих общественных организаций и политических партий на примере медиасферы ЕАО»), географический критерий (например,  «Специфика работы корреспондента службы новостей в региональных СМИ (на примере ГТРК «Бира»)»), хронологический критерий («Становление детской журналистики на телевидении: 1955-1985»).

Выбор темы также должен учитывать, какого рода материалы необходимы дипломнику для решения поставленных в дипломной работе задач. Прежде всего, имеет смысл обсудить эти вопросы с научным руководителем. Важно уже на этом этапе прояснить, с какими возможными трудностями можно столкнуться при написании работы. К ним относятся: незначительное количество источников, отсутствие доступа к ним, невозможность проверить результаты исследований и т.д. Обсудив и взвесив все «плюсы» и «минусы», целесообразно в итоге остановиться на наиболее заинтересовавшей и приемлемой теме. Тема выпускной квалификационной работы закрепляется за студентом. 

После определения темы дипломной работы нужно обратить внимание на то, что существует ряд общих требований, которые обязательно необходимо учесть при её написании и оформлении. Прежде всего, они касаются структуры дипломной работы. За исключением редких случаев, связанных с очень специфичной темой и особым кругом используемых для анализа материалов, все дипломные проекты должны состоять из введения, двух-трех глав: теоретической части (первая глава исследования), исследовательской части (вторая глава), практической/творческой части (глава третья) и заключения. В бакалаврской работе допускается и наличие двух глав, теоретической и практической или исследовательско-практической (творческой). К основному тексту даётся приложение, чаще всего в конце работы, но некоторые из иллюстрационных материалов возможно размещать непосредственно по ходу изложения, т.е. в самом тексте. Нужно иметь в виду, что структура ВКР определяется поставленными в ней целью и задачами.

В целях лучшей организации работы над бакалаврской работой совет студенту: составить календарный план его выполнения.
1.2. Основные требования к подготовке введения

О тщательности подхода, продуманности в выборе темы, об уровне написания диплома в целом государственная аттестационная комиссия судит, прежде всего, по введению. Те из её членов, которые не имели возможности подробно познакомиться со всем исследованием, обязательно посмотрят содержание (оглавление), введение, заключение и приложение. Многое из введения войдет в выступление дипломника на защите. В этом случае можно рекомендовать написать текст введения в последнюю очередь, когда диплом практически готов, тогда легко можно объяснить и выбор темы, а также цель и задачи ВКР.

И все-таки самый общий план введения нужно подготовить до написания основной части, но окончательный текст лучше оформить позже.

Стоит иметь в виду, что введение и заключение должны быть тесно связаны между собой. Поэтому, когда у дипломника готов текст основной части, выводы по главам стоит собрать в заключении. Таким образом, подводя итоги, будет проще и точнее сформулировать цель и задачи работы, а также охарактеризовать особенности использования источников и степень их достоверности.

Обязательными составными частями введения являются:

· обоснование актуальности темы, 
· определение хронологических рамок исследования (если проблема исследуется на протяжении определенного исторического отрезка времени), 
· характеристика степени научной разработанности темы (анализ литературы), определение объекта и предмета исследования, 
· постановка его цели, 
· формулировка задач, 
· описание методов исследования, 
· определение эмпирической базы работы (характеристика источников), 
· характеристика научной новизны исследования, 
· описание структуры исследования.

Под актуальностью темы понимается значимость изучаемой проблемы для теории и практики. О значимости конкретной проблемы свидетельствуют такие факторы, как существование несовпадающих подходов, недостаточная изученность темы, наличие определенных пробелов в науке.

В идеале соискатель диплома должен объяснить, в чем важность и научное значение выбранной темы, а также то, как она связана с более широкими аспектами получаемой специальности. Выбор темы может быть определён также её практической значимостью для решения конкретных региональных проблем и профессиональных задач.

Например, если тема ВКР звучит следующим образом: «Тематическое приложение к газете: опыт создания, перспективы развития (на примере газет «Биробиджанская звезда» и «МИГ»)», то обоснование актуальности темы может выглядеть следующим образом: «Актуальность данного исследования связана с тем, что эта тема совсем не изучена, а кризисное состояние российских печатных средств массовой информации после вступления в рыночные отношения показывает, что они не умеют работать со своей целевой аудиторией и не хотят совершенствоваться. Новые социально-экономические условия рынка в России заставили их из партийных органов печати превратиться в товар, который выставляется на рынок, на продажу. Стало ясно, что для успеха издания ему жизненно необходима грамотная маркетинговая стратегия, выстраивать которую в России не умеют. Газета «Биробиджанская звезда» обладает более чем 20-летним опытом выпуска разнообразных тематических приложений и ее наработки в данной области будут полезны другим издателям, работающим не только на территории Еврейской автономной области, но и по всему Дальнему Востоку».  

Историографический обзор по теме исследования должен выявить степень разработанности изучаемой проблемы и показать основательную осведомленность дипломника о том, какие аспекты проблемы изучены достаточно, частично либо только затронуты в специальной литературе и нуждаются в дальнейшей разработке. Материалы обзора рекомендуется систематизировать в хронологическом либо понятийно-логическом порядке. При этом не следует подробно излагать прочитанное, необходимо выделить главное и дать оценку публикациям, связанным с темой исследования. Данный сегмент в исследовании необходим и для того, чтобы затем в самой работе было видно, что сделано автором работы самостоятельно, а какие аспекты в теории и на практике рассмотрены до него.

Объект и предмет исследования являются обязательными элементами введения. Их следует рассматривать как исходные категории научного познания, которые обеспечивают целенаправленность проводимого исследования.

Под объектом понимаются некие системы, структуры, процессы или явления, порождающие проблемную ситуацию и необходимость её изучения.

Предмет исследования представляет собой выделенную часть объекта. Предмет определяет тему дипломной работы и обозначается на титульном листе в виде заглавия. К примеру, в дипломной работе «Специфика организации операторской работы на региональном телевидении (на примере канала РЕН-ТВ Биробиджан)» объектом исследования являются  информационные программы канала РЕН-ТВ Биробиджан. 

Предмет же изучения – специфика операторской работы в информационных программах регионального телевидения – непосредственно связан с названием и целью дипломной работы.

Цель дипломного исследования состоит в рассмотрении наиболее важных дискуссионных вопросов конкретной отрасли научного знания либо наименее изученных проблем, имеющих высокую практическую значимость, в том числе на региональном уровне либо в профессиональной деятельности автора. Цель должна быть сформулирована конкретно и вытекать из формулировки поставленной научной проблемы либо темы работы. Цель исследования – это наиболее масштабная конкретно-практическая операция, выполнению которой и будет посвящена дипломная работа. Правильная формулировка цели во многом закладывает основу для написания заключения.

Рассмотрим это на конкретном примере. Если во введении будущий специалист отмечает, что «целью работы является анализ особенностей съемки и специфика работы оператора в информационных жанрах регионального телевидения, то в заключении это должно быть прокомментировано: «Жанры, присутствующие на региональном телевидении довольно однообразны. На РЕН-ТВ Биробиджан – это видеозаметка и видеосюжет. Информационных поводов в небольших городах, как правило, мало. Отсюда следует, что между региональными телекомпаниями возникает конкуренция. Чтобы «оставаться на плаву», телекомпании вынуждены буквально «охотиться» за информационными поводами, оперативно подавать новости. Здесь и проявляется мастерство и специфика работы телеоператора, включающая в себя различные технические и художественные приемы: постановка кадров, освещение, соблюдение композиции и экспонометрии, различные методы съемки… Благодаря правильной настройке камеры, в именно регулировке яркости, настройке диафрагмы, а в некоторых случаях и смены ракурса, в материалах, представленных к защите, не было допущено «пересветов» в кадре, правильно подбирая ракурсы и точки съемки, были сняты те ошибки, которые были выявлены при анализе работ операторов на РЕН-ТВ Биробиджан: пустые пространства и ненужные объекты, что сделало кадры более гармоничными. И т.д.

Если цель – это наиболее точное отражение содержания дипломной работы, то задачи дипломной работы тесно с ней связаны, поскольку с их помощью цель раскрывается и конкретизируется. Решение соответствующих задач ведет к достижению поставленной научной цели. Образно говоря, задачи – это шаги, которые нужно сделать, чтобы исследование состоялось (решилась проблема). Конкретные задачи формулируются в виде перечня исследовательских действий, как то: «изучить...», «определить…», «установить...», «исследовать...», «раскрыть…», «сопоставить», «систематизировать...», «разработать классификацию…», «сформулировать практические рекомендации…» и т.д. Решение указанных во введении задач должно найти отражение в содержании основной части работы, а заголовки глав следует привести в соответствие с поставленными задачами.

Таким образом, задачи исследования являются направлениями (или аспектами) дипломной работы. Одной и той же цели можно достичь через решение различных комбинаций задач. К примеру, в дипломной работе по теме «Технологии манипулирования в избирательном процессе современной России: эффективность средств противодействия» задачи могут быть сформулированы следующим образом: 1) проанализировать сущность избирательных технологий; 2) выявить особенности избирательных технологий на федеральных и региональных выборах в РФ; 3) исследовать специфику технологий политического манипулирования; 4) определить эффективные средства противодействия.

Методологической базой дипломной работы являются общие и специальные научные методы, выступающие в качестве инструментов познания, решения научных задач и достижения цели проводимого исследования. Успешность выполнения дипломной работы во многом зависит от готовности разобраться в методах научного познания и выбрать наиболее результативные подходы, способы, приемы и правила исследования. В связи с этим следует изучить соответствующую литературу, вникнуть в сущность использованных источников и дать краткую характеристику тех методов, которые фактически применялись в процессе работы. 
Под эмпирической базой исследования понимается свод изученных в процессе написания дипломной работы источников. Это «рабочий материал» бакалаврской работы, требующий изучения с применением научной методологии. Эмпирическая база исследования (разнообразные медиаресурсы, материалы периодической печати, архивные документы). Перечень материалов, использованных в ходе изучения проблемы, может быть разнообразным, но в любом случае в нем должны быть отражены реально прочитанные документы. Например: «Эмпирической базой работы являются музыкальные телепрограммы российских телеканалов («Первого», «ТНТ», «НТВ», «ТВЦ») и специализированных музыкальных телеканалов («MTV Россия», «МУЗ-ТВ»)»;  или: «Эмпирическая база исследования – современная телевизионная реклама, реклама телеканала «СТС-Биробиджан», а именно материалы, вышедшие в эфир в период с 1 мая 2012 года по 1 мая 2013 года. Данный период выбран в связи с тем, что большинство авторских программ вышли в эфир именно в этот промежуток времени» и т.п. 

Количество и наименование материалов обязательно должны быть указаны.

Хронологические рамки исследования  - это пространственно-временные характеристики исследования (нужно указать и объяснить).

Методологическая и теоретическая основы исследования 
Методы исследования. Метод – это тот прием, используя который исследователь познает новое. Выбор метода – один из ключевых моментов в работе над исследованием. Метод определяет, что делать с имеющимся материалом и как именно преподносить его в работе. По сути, это алгоритм действий студента. К самым распространенным методам в гуманитарных исследованиях относятся: дедукция, индукция, анализ, синтез, аналогия, наблюдение, сравнение, измерение, сопоставление, систематизация, классификация, моде-

лирование, абстрагирование, формализация, конкретизация, реже – экспериментирование
. Автор вправе избрать как  один  из известных методов, так и несколько из них.

Например, в работе, посвященной типологии СМИ, главными методами будут систематизация и классификация, а в работе о журналистских жанрах могут использоваться сравнение, дедукция, анализ.

Пример: Методы исследования включают системный подход, фактологический и исторический анализ, функциональный анализ, сравнительный и типологический подход, описательный метод.

Иногда во введении можно ограничиться упоминанием общенаучных и специальных методов научного познания: системный, структурно-функциональный, сравнительный анализ, контент-анализ, математическое моделирование и др. Использование при написании ВКР социологического метода предполагает не только изучение значительного количества документальных материалов, сбор статистических данных, но и проведение массового анкетирования.

Важнейшим элементом всей работы является характеристика ее научной новизны. Будущему дипломированному специалисту важно объяснить, в чем новизна работы, которую он собирается предложить, дать представление о том, что новое будет внесено лично им в разработку той или иной научной проблемы. Если дипломная работа имеет название «Политический имидж российских регионов как фактор укрепления политического влияния России на международной арене», то «научная новизна исследования состоит:

· в систематизации позитивного опыта российских регионов в укреплении международного экономического и гуманитарного сотрудничества, который укрепляет положительный имидж России;

· в оригинальной классификации идей и проектов российских регионов, способствующих выработке образцов в линии поведения России на международной арене».

Определившись с окончательной структурой, необходимо осуществить группировку (свести разрозненные данные в удобные таблицы, схемы) и систематизацию материалов (разложить их в определенной последовательности по частям работы). Рубрикация (деление) должна отвечать логически сопоставимым элементам (главам, параграфам), отражающим содержание работы.

1.3. Основные параметры подготовки некоторых элементов введения: степень разработанности темы, эмпирической базы исследования

Особо важными элементами введения являются анализ степени разработанности темы (литературы по теме) и обзор эмпирической базы исследования (источников).

Если при написании бакалаврской работы вы используете разные виды литературы (учебники и пособия, монографии, научные статьи, научно-практические комментарии и т.д.), то лучше распределить их по соответствующим группам. Не стоит забывать: всё, что «задействовано» в вашей работе, нужно упомянуть, даже если вы всего лишь ознакомились с работами того или иного автора, не делая цитат или ссылок.

В этой части введения, помимо приведенных авторов и названий их работ, следует указать, в связи с каким аспектом дипломного проекта вы обратились к ним. Выглядит это примерно следующим образом: «Общетеоретические проблемы рассмотрены с опорой на научные работы  теоретиков телевидения Э.Г. Багирова, Р.А. Боровского, С.А. Муратова. По исследованиям И. Фэнга, Э. Фихтелиуса, Э. Дэнниса, Д. Мэрилла рассмотрен зарубежный опыт репортерской деятельности. Кроме того, в основу легли исследования региональной тележурналистики, проведенные В.Г. Семеновым, М.С. Фунтиковой, В.А. Голуб, Н.В. Зверевой, Е.А. Ивановой, Л. Агаповой и другими. При рассмотрении истории новостного телевещания Еврейской автономной области использовались опубликованные и неопубликованные воспоминания первого директора студии телевидения ГТРК «Бира» 
А.Я. Рабиновича».

При выборе литературы необходимо учитывать, в какой мере монография (статья в научном журнале или сборнике научных работ) затрагивает избранную тему исследования, раскрывает и анализирует ее содержание. Обращайте внимание и на год издания книги (статьи). При наличии нескольких изданий по определенной проблеме целесообразно остановиться на более позднем.

При изучении незнакомой литературы часто встречаются новые категории, определения и термины. Их следует выписывать и затем с помощью философского, юридического, экономического и других отраслевых словарей уточнять их значение. В тексте дипломной работы не должно быть понятий, содержание которых не раскрывается в ходе изложения тех или иных проблем. Имеет смысл уяснить, что если вы приводите конкретные статистические данные, то это для вас источник, если комментарии к ним, то это уже использованная литература.

После обзора использованной литературы имеет смысл перейти к характеристике источников. Прежде всего, не стоит путать их с литературой, которую вы использовали при написании своей работы. Источники – это те материалы, на основании которых вы строите анализ и делает выводы в практической части своей работы. На литературу же вы ссылаетесь при написании теоретической части. Источники могут относиться к одному типу, а могут быть весьма разнообразными. Необходимо их постараться классифицировать, а не просто перечислить. Можно классифицировать источники в зависимости от их происхождения, по степени достоверности, по полноте охвата материала.

2. ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ БАКАЛАВРСКОЙ РАБОТЫ: КЛЮЧЕВЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

Основная часть дипломной работы представляет собой логически последовательное изложение проведенного исследования. Например, первая глава имеет обзорно-аналитический характер, вторая – представляет собой непосредственно исследовательскую часть. В содержательном отношении основная часть дипломной работы должна соответствовать названиям глав и параграфов. Каждую главу следует завершать обобщающими выводами.

2.1. Специфика подготовки теоретической главы бакалаврской работы
Теоретическая глава открывает основную часть исследования и является обязательной для всех дипломных работ. В этой главе выделяются основные парадигмы, концепции, точки зрения на проблему, прослеживается эволюция научных взглядов. Содержание теоретической главы целиком зависит от выбранной темы и должно включать те вопросы и проблемы, которые имеют к ней самое непосредственное отношение. Главное, что вы должны реализовать в теоретической главе, – это объяснить, что вы не просто применяет теоретические знания, а умеете выбрать из них самые необходимые, соответствующие заявленной цели вашего исследования, обосновать значимость используемого понятийно-категориального аппарата, специальных терминов, существующих закономерностей.

В частности, в теоретической главе можно рассмотреть основные понятия и категории, которые будут использованы вами при дальнейшем изложении. Если тема дипломной работы имеет название «Специфика организации операторской работы на региональном телевидении (на примере канала РЕН-ТВ Биробиджан)», то в теоретической части имеет смысл остановиться на анализе следующих категорий: «телевизионная образность», «видеоряд», «изображение», «элементы языка экрана», «видеосъемка», «монтаж как средство организации изобразительного материала» и др.  
Таким образом, как будущий бакалавр журналистики вы должны показать в теоретической части работы полное владение понятийно-категориальным аппаратом, который отражен в специальной литературе и используется на практике, предложить свою авторскую системность и логику изложения материала.

Кроме того, основой теоретической главы будет обзор всех закономерностей, подходов к рассматриваемой проблеме, которые вы сможете найти в соответствующей специальной литературе. К примеру, если тема дипломной работы имеет отношение к рекламе на телевидении, то в первой главе целесообразно увязать тему исследования с работами зарубежных (Д. Огилви, Р. Батра, Дж. Майерс и др.) и отечественных (Н.А. Голядкин, Г.Г. Щепилова, Л.Е. Трушина, Ю.В. Смирнова и др.) авторов, делая ссылки на их положения. Итогом теоретической главы должна стать ясная картина того, что конкретно автор исследования будет делать в исследовательской и практической части (исследовательско-практической) и каким подходом будет руководствоваться.

Что касается методики вашей работы, то об этом следует рассказать либо во введении (если это очень краткий обзор), либо в конце теоретической части. В любом случае необходимо дать обоснование и описание методов, которые используются для решения изучаемой проблемы. При этом следует показать методы познания в содержательном отношении, выявить их взаимосвязь с предметом исследования, описать механизм реализации и средства достижения поставленной цели.

Но даже если ваша работа не связана с рассмотрением самих приемов исследования, в любом случае автор применяет какие-либо методические приемы, которые можно и нужно охарактеризовать в теоретической главе.

Основные приемы исследования.

Системный подход (или принцип системности) заключается в комплексном анализе, учете внешней и внутренней среды в работе объекта, его границ в окружающей среде, внутренней структуры и целостности.

Структурный принцип представлен в характеристике элементов, из которых состоит объект, и, что особенно важно, характере взаимосвязей между ними.

Метод сравнительного анализа заключается в сравнении с прошлым, с лучшими образцами и т.д.

Моделирование – методический прием, основанный на создании искусственного подобия объекта (т.н. модели) для изучения отдельных сторон его работы.

Завершить первую главу следует обобщающими выводами, свидетельствующими о понимании значимости темы исследования и степени разработанности соответствующей проблемы. В конце теоретической главы желательно поместить положение о том, как решается изучаемая проблема в современных условиях. Как правило, это положение пишется на базе изучения периодических изданий, что позволяет продемонстрировать, в чем заключается новизна вашей дипломной работы. При наличии большого объема материала по современной практике целесообразно выделить его в отдельный параграф.

2.2. Логика и стиль подготовки исследовательской части бакалаврской работы
Содержание и структура исследовательской части дипломной работы определяются темой и поставленной целью исследования. Поэтому давать конкретные рекомендации здесь невозможно, за исключением нескольких общих замечаний. В данной главе подробно излагаются конкретные положения, нуждающиеся в обосновании и защите, приводится развёрнутая аргументация указанных положений и выводов, делаются ссылки на конкретный фактический материал, статистические данные и результаты собственных исследований, а также обосновывается практическая значимость выводного знания.

Прежде всего, вам необходимо найти широкий круг разнообразной информации по выбранной проблеме. Это значительно облегчит дальнейшую работу и создаст основу для самостоятельных размышлений. Важную роль при написании ВКР играет научный руководитель. Он не только осуществляет контроль за выполнением дипломной работы, но и способен оказать методическую помощь, направить ход исследовательской деятельности, вместе с тем предоставляя возможность проявить инициативу и самостоятельность.

Практическая часть дипломной работы должна быть максимально полной и подробной. Для этого целесообразно постараться расширить круг поиска, и тогда, скорее всего, в вашем распоряжении будут все необходимые материалы. К примеру, если дипломник остановил свой выбор на теме «Эффективность информационного сопровождения органов региональной государственной власти (на примере Еврейской автономной области)», то к имеющимся материалам, рассказывающим об их деятельности (пресс-релизы, печатные аудио- и видеоматериалы), необходимо добавить результаты социологических исследований о степени доверия к ним населения.

Причем данные могут быть как социологических служб (Института комплексного анализа региональных проблем ДВО РАН и др.), так и оценки экспертов, аналитиков, представителей оппозиционных партий. Таким образом, у автора получится, что исследовательская часть будет содержать анализ конкретных вопросов и проблем, а итоговые выводы по ней окажутся весьма близкими к объективным.

2.3. Содержательная основа практической части исследования
Поскольку объем и качество практических материалов не всегда достаточны для выделения в специальную третью главу исследования, иногда их можно поместить в исследовательско-практическую часть (вторую и последнюю главу), но всё же предпочтительнее выделить эти материалы в отдельную часть (третью главу). Практическая глава дипломной работы носит оценочный характер проблем и рекомендательный ракурс для тех, кому посвящено само исследование. В ней решается задача изучить проблемы на примере конкретных фактов, тенденций, обстоятельств.

Очень важно правильно сгруппировать сведения, представив в наиболее выигрышном виде, но это уже вопрос, связанный с научной организацией труда студентов.

К примеру, если тема дипломной работы звучит так: «Степень воздействия информационных материалов PR-служб региональных отделений политических партий России на политические предпочтения избирателей (на примере ЕАО)», то в исследовании должна содержаться не только оценка работы специализированных подразделений, таких партий, как «Единая Россия», КПРФ, «Справедливая Россия», ЛДПР, но и желательны практические рекомендации по конкретным направлениям деятельности региональных отделений. Стоит помнить, что удачная и выигрышная практическая часть хорошего дипломного исследования может послужить не только вниманием к его труду со стороны потенциальных работодателей, но и, возможно, приглашением на работу.

При написании третей главы выпускной квалификационной работы обязательны ссылки на все использованные источники, в том числе на внутренние документы предприятий, учреждений, политических партий и неправительственных организаций. Вместе с тем, целесообразно, чтобы практические вводы подкреплялись ссылками на работы авторов по аналогичным или близким темам. Если возникает необходимость сослаться на какую-то работу, следует помнить, что целесообразно цитирование только логически законченного фрагмента текста, т.е. должна быть обеспечена гарантия неизменности передачи смысла источника. Цитата должна слово в слово, буква в букву, в знак препинания следовать источнику.

Вместе с тем, к этому положению есть несколько исключений: можно опустить одно или несколько слов или предложений, если мысль автора цитаты не искажается (такое цитирование имеет отточия на местах пропущенных слов); в кавычках выделяются главные слова, но в конце ставится многоточие; изменяется падеж слов в цитате, когда цитируются слова или словосочетания, и некоторые другие. 
В итоге в практической части дипломной работы, несмотря на всю значимость конкретных примеров, не допускается описательность, увлечение эмпирическими фактами. Важно также обеспечить лаконичность и четкость формулировок, точность в использовании специального понятийного аппарата.

3. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЙ ЭТАП ПОДГОТОВКИ И ЗАЩИТЫ

БАКАЛАВРСКОЙ РАБОТЫ

Заключительная часть дипломной работы выполняет роль характеристики ее теоретического уровня, познавательной и практической значимости.

В заключении формулируются основные результаты выпускной квалификационной работы, суммируются, обобщаются теоретические и практические выводы и предложения по итогам исследования. Они должны отличаться краткостью и четкостью, показывая содержание, значимость, обоснованность и эффективность выполненного исследования. По существу, это краткие ответы на задачи исследования.

Подготовленная работа должна быть аккуратно оформлена в соответствии со всеми требованиями государственного стандарта. Кроме того, большое влияние на оценку дипломной работы способна оказать процедура защиты, успех которой во многом зависит от вашего умения грамотно аргументировать положения работы, от способности признавать справедливость сделанных замечаний и правильно оценивать свой скромный вклад в решение научной проблемы.

3.1. Правильность написания заключения

Заключение как один из ключевых сегментов работы подводит итоги исследованию. В нём автор вновь обращается к актуальности своей темы, ее связи с определенными и практической значимости. Но, в отличие от введения, теперь, после проведенного теоретического, исследовательского и практического анализа, есть смысл характеризовать актуальность темы на ином, более системном и объективном уровне, в том числе и на примере той организации, где была пройдена преддипломная практика и методично собирались материалы для дипломной работы.

Стоит также иметь в виду, что заключение в дипломной работе выполняет роль характеристики ее теоретического уровня, познавательной и практической значимости, где формулируются основные результаты выпускной квалификационной работы, суммируются, обобщаются теоретические и практические выводы и предложения по итогам исследования. В итоге, они должны отличаться краткостью и четкостью, показывая содержание, значимость, обоснованность и эффективность выполненного исследования. Иногда выводы оформляются в виде нескольких пронумерованных абзацев, что придает изложению дипломного материала необходимую стройность.

Однако они не должны повторять текста выводов, которые в главах дипломной работы имеют характер завершающих обобщений. Заключение должно быть связано с той частью введения, где указываются цели и задачи исследования, и давать ответы на сформулированные в них вопросы. Главное внимание в заключении обращается на результаты, которые достигнуты при изучении данной темы или поставленной проблемы. Эти результаты излагаются как в позитивном плане (какие задачи удалось решить полностью), так и в негативном (чего не удалось достичь в силу недоступности определенных источников или материалов, либо отсутствия специальных исследований по изучаемой теме). По объему заключение должно быть кратким, однако составлять не менее 1,5–3 страниц.

3.2. Основные правила оформления цитат

Академический этикет требует, чтобы воспроизводимый цитируемый текст был точен, поскольку сокращение приводимой выдержки может исказить смысл, который был в нее вложен автором.

1. Отрывки из критической литературы должны приводиться в кавычках, точно по цитируемому тексту, в той грамматической форме, в какой они даны в источнике, причем особенности авторского написания сохраняются. Научные термины, предложенные авторами, не заключаются в кавычки, исключая случай явной полемики. В этих случаях употребляется выражение «так называемый».

2. Приводимая из литературы цитата должна быть неразрывно связана с текстом и служить доказательством или подтверждением выдвинутых автором положений.

3. Работу не следует перегружать цитатами, в особенности пространными.  

4. Цитата должна сопровождаться библиографической ссылкой, т.е. точным указанием библиографических сведений об источнике. В бакалаврской работе рекомендуется применять затекстовые ссылки, при которых описание источников приводится непосредственно за основным текстом в списке использованной литературы. При таких ссылках следует приводить в тексте в квадратных скобках порядковый номер источника  из  списка использованной литературы и указывать страницу. 

5. Цитирование должно быть полным, без искажения мысли автора. Пропуск слов, предложений, абзацев при цитировании допускается, но без искажения цитируемого текста и обозначается многоточием.

6. При цитировании не допускается объединения в одной цитате несколько отрывков, взятых из разных мест. Каждый такой отрывок должен оформляться как отдельная цитата. 

7. В тексте может не быть самой цитаты, но может быть отсылка к работе, в которой подробно освещены изучаемые вопросы. В этом случае ссылка начинается сокращением: «См.: …».

8. Библиографические ссылки, взятые из других изданий, необходимо приводить с указанием источника заимствования, например: «Цит. по: …».

3.3. Общие требования и правила к оформлению бакалаврской работы

ВКР должна быть тщательно вычитана. Её общий объем составляет 30 - 50 страниц текста, набранных на компьютере (список использованных источников и литературы, приложение в общий объем не входят). ВКР должна быть сброшюрована в твердую обложку. Оформление работы должно соответствовать требованиям, предъявляемым к рукописям, направляемым в печать. 
Текст дипломной работы набирается на компьютере на одной стороне листа белой бумаги формата А 4. Межстрочный интервал - полуторный. Абзацный отступ - 1, 27. Размер шрифта Times New Roman 13 или 14 pt.  Титульный лист оформляется 13 размером шрифта Times New Roman, поля:  верхнее и нижнее – 20 мм, правое – 10 мм, левое – 20 мм в соответствии с Приложением 1. 
В работе можно использовать сокращения русских слов и словосочетаний в соответствии с действующим государственным стандартом. Текст основной части работы делят на главы и параграфы, которые размещают симметрично тексту. Переносы слов и их подчеркивание в заголовках не допускаются.

Каждую главу следует начинать с нового листа (страницы). Страницы дипломной работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всей работе. Номер страницы проставляют в середине верхнего поля листа без отточий и дефисов. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц работы, но номер страницы на нем не проставляют. Главы, параграфы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей работы и обозначаться арабскими цифрами, например: 1, 2, 3 и т.д. Номер параграфа включает номер главы, отделенный точкой, например 1.1., 1.2., 1.3. и т.д.

Иллюстрации (таблицы, графики, схемы, диаграммы) следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте. Таблицы, схемы, графики, которые расположены на отдельных страницах, включают в общую нумерацию станиц.

Большинство графических материалов помещается в приложении к дипломной работе. Некоторые из них, лучше всего иллюстрирующие сущность решаемых задач и выводы, к которым вы пришли, представляются государственной аттестационной комиссии на защите в виде отдельных распечаток с одновременным показом их на экране. Перечень их должен быть тщательно продуман и согласован с текстом выступления на защите. Количество этих материалов может составлять до 15 иллюстраций. Иллюстрации должны иметь название, которое помещают над иллюстрацией. При необходимости под иллюстрацией помещают поясняющую информацию. Иллюстрации нумеруются арабскими цифрами в пределах всей работы или в пределах одного раздела, например, «Рисунок 3.1» обозначает первый рисунок третьей главы. Если в работе только одна иллюстрация, ее нумеровать не следует и слово «рисунок» под ней не пишут.

Содержание (оглавление) включает наименование всех глав и параграфов с указанием номеров страниц, с которых начинается материал, подразделов и пунктов. Пример оформления Содержания приведен в Приложении 2.

Государственным стандартом определен список особых случаев сокращений часто встречающихся слов и сочетаний и условия их применения. Наиболее распространены способы сокращения во вспомогательных материалах (в приложениях, библиографических списках, сносках). Если в работе принята специфическая терминология, а также малораспространенные сокращения, новые символы, обозначения и т.п., то их перечень должен быть представлен в виде отдельного списка. Перечень должен располагаться столбцом, в котором в алфавитном порядке слева приводят принятое сокращение, а справа – его детальную расшифровку.

Важной составной частью выпускной квалификационной работы является список использованных источников и литературы. Этот список помещается в ее конце, после заключения. Возможны разные способы группировки материалов, включенных в список использованных источников, в том числе алфавитный и систематический. При написании выпускной квалификационной работы наиболее приемлемой является алфавитная группировка. При ней использованные источники и литература располагаются в общем алфавитном порядке фамилий авторов и заглавий книг, статей и материалов (если автор не указан). По такому списку легко установить, все ли работы того или иного автора в нем учтены.

При систематическом расположении описания книг, статей, документов и материалов группируются по отдельным важным проблемам, вопросам, темам в их логическом соподчинении. Всю совокупность источников, использованных при выполнении ВКР, оформляют в виде двух взаимосвязанных частей, которые имеют следующую структуру. Источники делятся на опубликованные и неопубликованные. Библиография включает в себя литературу, справочную литературу, периодические издания, публикации на иностранных языках.
К числу опубликованных источников относятся нормативные правовые акты, публикации документов, нормативно-методические документы.

Неопубликованные источники – это диссертации, неопубликованные отчеты, архивные документы, положения об учреждениях, различного рода инструкции, имеющиеся и действующие только в конкретных подразделениях организаций и предприятий, и прочее.

К литературе относятся монографии, учебники, учебные пособия, статьи в различных сборниках.

Примерами справочной литературы могут служить энциклопедии, словари, путеводители, различные справочники и т.д.

Периодические издания – журналы, газеты, продолжающиеся сборники и тому подобные источники.

Публикации на иностранных языках вбирают все источники, напечатанные на языке, отличающемся от языка пояснительной записки.

При формировании списка следует соблюдать следующую вышеупомянутую структуру. Всю литературу в списке представляют в соответствии с требованиями к оформлению библиографического описания документа ГОСТ Р.7.1. – 2003.

Первым элементом библиографического описания является автор, фамилию и инициалы которого приводят в именительном падеже. В описании издания двух и трех авторов их фамилии и инициалы указывают, разделяя запятой; если авторов более трех, то приводят фамилии и инициалы первых трех авторов с добавлением слов «и др.» после третьей фамилии (Например: Беспалов А.Г., Корнилов Е.А., Короченский А.П. и др. История мировой журналистики. – М.: ИКЦ «МарТ», Р. н/Д: Изд. центр «МарТ», 2003. – 432 с.).

Вторым элементом описания является название работы. Оно берется с титульного листа и записывается строчными буквами, начиная с первой прописной. 

Третьим элементом описания являются сведения о месте издания, наименовании издательства и годе издания. Для некоторых городов, в которых издается особенно много книг, приняты специальные сокращения в описании: М. (Москва); СПб. (Санкт-Петербург) и др. Примеры оформления библиографического описания приведены в Приложении 3.

При оформлении статей из различных источников указывают название журнала или сборника, где они опубликованы, год, номер журнала и страницы. Порядок оформления статьи практически такой же, как и порядок оформления издания, описанный в предыдущем пункте. Лишь в начале описания приводятся сведения о самой статье, затем – о содержащем ее сборнике научных работ, в котором она опубликована (Верховская А.И. Социальные аспекты взаимоотношений СМИ и бизнеса в современной общественной ситуации // Теория и социология СМИ / отв. ред. И сост. И.Д. Фомичева. – М.: Издательство «ВК», 2006. – С. 41-73.).

В ссылках на материалы периодических изданий в их названиях снимаются кавычки. Примеры оформления библиографического описания статей из периодических изданий приведены в приложении.

В ссылках на газеты указывают фамилию и инициалы автора, название статьи, название газеты, год издания, месяц и число (// Новости. – 2007. – 07 декабря. – С. 4.). Страницы указывают, если объем газеты больше шести страниц. В ссылках на журналы указываются: фамилия и инициалы автора, название статьи, название журнала, год издания, номер журнала и страницы (Маркова С.  Современная аудитория Рунета // Медиаальманах. – 2004. – № 2-3. – С. 70-74).

Приложение, являющееся продолжением дипломной работы, размещают на последующих ее страницах в порядке ссылок на них в тексте.

Каждый пример следует начинать с нового листа (страницы) с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение». Каждое приложение должно иметь содержательный заголовок. Если в записке более одного приложения, их нумеруют последовательно арабскими цифрами без знака «№» («Приложение 1», «Приложение 2» и т.д.). При расположении одного приложения на нескольких листах (страницах), начиная со второго листа его размещения, в правом верхнем углу страницы указывают «Продолжение приложения», а на последнем листе приложения делают запись «Окончание приложения».

3.4. Процедура защиты выпускной квалификационной работы
После завершения дипломной работы осуществляется ее проверка.

Прежде всего дипломную работу проверяет научный руководитель. Если содержание и оформление представленного материала не отвечает предъявляемым требованиям, руководитель вправе вернуть его студенту на доработку. После просмотра и одобрения ВКР научным руководителем работа передается на кафедру.

Рецензия на работу бакалавра не пишется.

В организационно-методических целях, для повышения качества защиты дипломных работ, проводится предзащита. Предзащита проводится только при предъявлении черновика дипломной работы. Во время предзащиты кафедра устанавливает степень готовности выпускника к защите путем просмотра дипломной работы, заслушивания объяснений дипломников о причинах нарушения сроков выполнения работы. Комиссия может дать рекомендации организационно-методического характера и установить сроки устранения выявленных недостатков. Необходимость проведения предзащиты обусловлена спецификой обучения и представляет собой завершающий этап контроля за ходом подготовки выпускных квалификационных работ к защите.

Завершенная ВКР представляется на выпускающую кафедру за пять дней до срока предварительного рассмотрения работы. Предзащита проводится не менее чем за 20 дней до защиты ВКР. В ходе предзащиты оценивается:

· самостоятельность написания ВКР студентом, в том числе и через портал «Антиплагиат» (www.antiplagiat.ru) (См. Приложение 4);

· степень готовности ВКР и объем необходимых правок;

· способность автора к систематизации, обобщению, классификации материала, другие навыки проведения теоретического и экспериментального исследования;

· умение применить полученные знания при решении вопросов и проблем, поставленных в ВКР;

· подготовленность студента к самостоятельной практической работе;

· использование материалов, собранных автором ВКР лично в период преддипломной практики (если в этом есть необходимость);

· умение сделать доклад, презентующий основные результаты ВКР, подготовить презентацию, компетентно отвечать на вопросы.

Проверка на объем заимствования, в том числе содержательного, выявление неправомочных заимствований проводится научным руководителем.

В представленных студентами текстах допускается наличие воспроизведения чужого текста в объеме не более 60% текста (независимо от раздела).

По результатам предварительного рассмотрения ВКР (предзащиты) и приложенному к ней отчету о проверке работы, составленному научным руководителем, на выпускающей кафедре принимается решение допустить (не допустить) студента к защите ВКР на заседании государственной аттестационной комиссии.

Кафедра не допускает ВКР к защите, если к ВКР не приложен отчет «Антиплагиат» или, если работа по оценке заведующего кафедрой, не соответствует указанным критериям по объему заимствования.

При положительном решении заведующий кафедрой подписывает представленную ВКР, тем самым допуская ее к защите. В случае если выпускающая кафедра не считает возможным допустить студента к защите, рассмотрение вопроса выносится на повторное заседание кафедры с обязательным участием научного руководителя ВКР и студента.

Завершенная ВКР (бумажный экземпляр бакалаврской работы и ее электронная копия (CD/DVD диск или USB Flash носитель с указанием ФИО студента, года выпуска, темы работы) в комплекте с аннотацией (Приложение 5), отчетом о проверке работы на портале «Антиплагиат» представляется  в государственную аттестационную комиссию.

Цель защиты  бакалаврской работы – выявление степени раскрытия автором темы работы, самостоятельности и глубины изучения проблем, обоснованности выводов и предложений. На защите соискатель диплома должен показать не только знание темы, но и степень овладения научным методом мышления, логическим анализом исследуемых проблем, способность к самостоятельному научному труду, умение четко и ясно излагать свои мысли и выводы.

Защита дипломной работы проходит на открытом заседании итоговой государственной аттестационной комиссии. Это означает, что на защите вправе присутствовать все заинтересованные лица. Перед защитой секретарь ГАК передает работу и другие документы ее председателю. Сама защита включает в себя несколько этапов и начинается с представления студента.

Далее следует доклад дипломника (его защитное слово – краткое сообщение о содержании и результатах исследования в течение 7-10 минут). Выступление студента может сопровождаться презентацией, требования к которой изложены в Приложении 6. После выступления студента и его ответов на вопросы членов комиссии, оглашения отзыва научного руководителя, присутствие которого на защите желательно  (Приложение 7).
Дипломнику следует основательно подготовиться к самой процедуре защиты. Умение кратко и точно сформулировать основные положения работы, охарактеризовать специфику решаемых задач, значимость сделанных выводов – всё это необходимые условия успешной защиты.

Даже очень хороший дипломный проект может «потеряться», если студент будет говорить сбивчиво, тихо, непоследовательно. Напротив, нередко бывает, что средняя по уровню написания работа, представленная четким, логически выстроенным выступлением, развернутыми и ёмкими характеристиками главных выводов и самое главное – внятным обоснованием ценности и значимости проведенного исследования, производит на аттестационную комиссию благоприятное впечатление.

В отличие от зачета или экзамена, где преподаватель может помочь хорошо успевающему, но растерявшемуся студенту наводящими вопросами, сориентировать его в материале, на защите диплома это невозможно.

Вопросы будут задавать члены аттестационной комиссии, исходя из содержания подготовленных студентом материалов и того, что он расскажет в своем выступлении. Целью этих вопросов является прояснение основных характеристик представленной работы. В отличие от экзамена, комиссия не знает деталей, качественных особенностей работы и будет судить об этом по тому, что услышит от выпускника.

Поэтому главная задача – подготовить устное выступление таким образом, чтобы максимально выигрышно осветить сущность сделанного им. Конечно, многие из членов государственной аттестационной комиссии просмотрят сам текст дипломной работы и, возможно, более внимательно остановятся на заинтересовавших их аспектах, но все же так подробно и детально, как сам выпускник, работу никто представлять не сможет. Кстати, те из студентов, которые пользуются в большей или меньшей степени посторонней помощью в написании работы, как правило, не в состоянии ответить на большинство задаваемых членами комиссии вопросов.

Нельзя сказать, что эти вопросы чересчур сложны, но для тех, кто не писал работу сам, они, безусловно, покажутся трудными. Хорошее знание содержания дипломной работы на защите является обязательным условием ее успешной защиты.

Разумеется, текст выступления надо составить заранее и показать его научному руководителю. Желательно, чтобы будущий дипломированный специалист излагал доклад свободно, не читая письменного текста. Его речь должна быть ясной, грамматически точной, уверенной, что сделает ее понятной и убедительной. Дипломник, который не может оторваться от написанного и хотя бы в течение 10-15 минут рассказать об особенностях своей работы, вызывает большие сомнения у членов комиссии в самостоятельности ее написания.

В начале выступления стоит назвать тему дипломной работы, объяснить ее актуальность, показать связь работы с решением практических задач, иначе будет неясно, в чем заключается ценность исследования. Слова «актуальность» и «практические задачи» должны звучать в выступлении обязательно. Важно объяснить, в чем состояла цель дипломной работы и какие задачи она решала, назвать предмет исследования и объект изучения.

Стоит остановиться на материале, на основании которого была написана работа. После этого можно переходить к методам работы. В заключение выступления необходимо привести основные выводы и чётко сформулировать, в чём состояла ценность проделанной работы.

После окончания доклада члены комиссии могут задать защищаемому дипломную работу вопросы, уточнить отдельные моменты доклада и результатов работы. Вопросы могут носить как конкретный, так и общий характер. Ответы должны быть конкретными, краткими и состоять, как правило, из двух-трёх предложений. Склонность к сомнению при ответах может быть воспринято членами комиссии как неуверенность дипломника в знаниях и плохое понимание тех вопросов, которые освещены в работе.

Выпускная квалификационная работа завершает подготовку бакалавра и показывает его готовность решать теоретические и практические задачи с учетом требования времени и потенциальных работодателей. Не менее важным обстоятельством при защите дипломной работы является и объективная оценка проведенного исследования, его защиты со стороны членов государственной аттестационной комиссии, имеющей четкие и прозрачные критерии, ясные правила, не допускающей ни субъективного принижения работы и дипломника, ни определенной незаслуженной «натяжки».

Как было сказано выше, основной целью выпускной квалификационной работы является систематизация и углубление теоретических и практических знаний студента по специальности и применение их в конкретных условиях практики. Основными же требованиями при оценке выпускной квалификационной работы являются глубина исследования и полнота освещения исследуемой проблемы, логическая последовательность изложения материала, обоснованность выводов и рекомендаций. Внимание членов государственной аттестационной комиссии необходимо сосредоточить и на собственных разработках защищающегося. Существенным доводом при итоговой аттестации мог бы стать аргумент, что тема выпускной квалификационной работы является продолжением исследований, проводимых в процессе написания курсовых работ, что была апробирована на студенческих конференциях.
По окончании публичной защиты члены на закрытом заседании итоговой аттестационной комиссии обсуждают результаты защиты выпускных квалификационных работ, оценивают их по балльной системе и принимают решение о присвоении студенту соответствующей квалификации по направлению. В процессе обсуждения и оценки представленных работ и выступлений дипломников во внимание принимаются научный аппарат работы, обоснованность самостоятельных выводов и предложений, уровень выступления дипломника (содержание доклада, правильность ответов, способность вести научную дискуссию), качество оформления дипломной работы, мнение научного руководителя о том, как студент относился к процессу написания работы. При равном числе голосов голос председателя имеет решающее значение.

Результаты защиты бакалаврской работы определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются выпускнику в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний экзаменационной комиссии. Данные оценки складываются из оценки содержания диссертации.

Решение ГАК по итоговой оценке основывается:

- на оценке членами ГАК содержания работы, ее оформления (в том числе, языка и стиля изложения), защиты, включая доклад, ответы на вопросы членов ГАК;

- на оценке работы научным руководителем.
Критерии оценок:

Оценка «отлично» выставляется обучающемуся, усвоившему программный материал, исчерпывающе, грамотно и логически стройно его излагающему, в свете которого тесно увязывается теория с практикой. При этом обучающийся не затрудняется с ответом при видоизменении задания, свободно справляется с вопросами и другими видами контроля знаний, проявляет знакомство с фундаментальной литературой, правильно обосновывает принятые решения, делает собственные выводы по итогам написания выпускной квалификационной работы.

Оценка «хорошо» выставляется обучающемуся, твердо знающему программный материал, грамотно и по существу излагающего его, который не допускает существенных неточностей в ответе на вопрос, правильно применяет теоретические положения при решении практических вопросов.

Оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся, который имеет знания только основного материала, но не усвоил его детали, допускает неточности, недостаточно правильные формулировки, нарушения последовательности в изложении программного материала и испытывает трудности в выполнении практических заданий.

Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, который не усвоил значительной части программного материала, допускает существенные ошибки, испытывает трудности при  ответе на вопросы комиссии.

После обсуждений итоговая оценка проставляется в ведомость. Оценка объявляется в тот же день после оформления соответствующих протоколов.

С целью проверки у выпускника сформированных компетенций заполняется оценочный лист государственного аттестационного испытания. Оформление оценочного листа до начала проведения государственной итоговой аттестации возлагается на секретаря.
По результатам итоговой государственной аттестации принимается решение о присвоении выпускнику квалификации по соответствующему направлению и выдаче диплома о высшем образовании.
Следует отметить, что государственная аттестационная комиссия вправе рекомендовать дипломные работы, имеющие высокий научный уровень, в качестве основы для подготовки реферата при поступлении в аспирантуру и выполнения диссертационного исследования по теме дипломной работы.
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Примеры оформления библиографического описания

1. Многотомные издания.

Издание в целом:

История всемирной литературы: В 9 т. – М.: Наука, 1983-1994.

Отдельный том:

История всемирной литературы: В 9 т. – Т.8. – М.: Наука, 1994.

Статья из отдельного тома

Наркирьер, Ф.С. Роллан / Ф.С. Наркирьер // История всемирной литературы: В 9 т. – Т.8. – М.: Наука, 1994. – С. 238-242.

2.  Однотомные издания.

Книги одного автора:

Голядкин, Н.А. Творческая реклама: Учеб. пособие / Н.А. Голядкин. – М.: Аспект Пресс, 2005. – 172 с. 

Трушина, Л.Е. История отечественной и зарубежной рекламы: Учебник / Л. Е.  Трушина. – М.: Издательско-торговая корпорация «Дашков и Кͦ», 2012. – 248 с.

Фрост, Крис. Дизайн газет и журналов / Крис Фрост; науч. ред. пер. 

О.И. Рожнова; пер. с англ. М.В. Лапшинов. – М.: Школа издательского и медиа бизнеса, 2012. – 231 с. 

Книги двух авторов:

Мисонжников, Б.Я., Тепляшина, А.Н. Журналистика. Введение в профессию: Учеб. пособие / Б.Я. Мисонжников, А.Н. Тепляшина. – СПб.: Питер, 2014. – 272 с.

Шестеркина, Л.П. Методика телевизионной журналистики: учеб. пособие / Л.П. Шестеркина, Т.Д. Николаева. – М.: Аспект Пресс, 2012. – 224 с.

Книги трех авторов:

Быков, А.Ю., Георгиева, Е.С., Михайлов, С.А. История зарубежной журналистики / 

А.Ю. Быков, Е.С. Георгиева, С.А. Михайлов; под общей ред. С.А. Михайлова. – М.: Юрайт, 2014. – 366 с. 

Книги под общей редакцией:

Теория и социология СМИ / Отв. ред. и сост. И.Д. Фомичева. – М.: Изд-во «ВК», 2006. – 332 с.

3. Статьи из журналов

Строклик, Н. Дрон летит на помощь // National Geographic. – 2017. – Июнь (№ 165). – С. 46-47.

Теория коммуникации в контексте идей развития информационного общества / Е. Н. Андреянова // Журналист. Социальные коммуникации. – 2012. – № 4. – С. 18-24.

Биркун, Н.И. Межпредметные связи при изучении общепрофессиональных дисциплин в вузе // Вестник Тамбовского университета. Серия: Гуманитарные науки. – 2007. – Вып. 3 (47). – С. 296-298.

Беленко, В. Е. Прагматические особенности изданий о звездах шоу-бизнеса // Вестн. Новосиб. гос. ун-та. Серия: История, филология. –  2010. –  Т. 9. – Вып. 6: Журналистика. – С. 64–71.

4. Статьи из газет

Кичин, В. Дела эфирные // Российская газета / В. Кичин. – 2007. – 6 дек. (№ 44). – С. 26.

Козлов, Ю. Преимущества падающих эпох: Философские размышления / Ю. Козлов // Россия. – 1993. – 27 янв. – 2 февр. (№ 5). – С. 9.

5. Статьи из сборников 

Бутенина, Е.М. Жанровое своеобразие китайско-американской прозы: традиции новеллистического романа и устного рассказа // ROSA MUNDI. К 90-летию преподавания истории зарубежных литератур в Дальневосточном государственном университете: Сб. статей. – Владивосток, 2007. – С. 33- 40. 

Беленко, В. Е., Климова Е. В., Куксанова Н. В. Творческие студенческие проекты как основа профессионального обучения // Современное журналистское образование: технологии и особенности преподавания / Под ред. Е. Л. Вартановой. – М.: Медиа-Мир, 2008. – С. 160–174.

Шмелев, А. Д. Сквозные мотивы русской языковой картины мира // Зализняк А. А., Левонтина И. Б., Шмелев А. Д. Ключевые идеи русской языковой картины мира: Сб. науч. ст. – М.: Языки славянской культуры, 2005. – С. 452–466.

6. Материалы конференций

Березняков, Д. В., Козлов С. В. Информационно-коммуникационные технологии как ресурс антикоррупционной политики в современной России // Опыт и перспективы использования информационно-коммуникационных технологий в подготовке управленческих кадров: Материалы Междунар. науч.-практ. конф., 17–31 мая 2010 г., г. Новосибирск / Под ред. Н. Н. Таушканова. – Новосибирск: Изд-во СибАГС, 2011. – С. 54–59.

Козырева, М.А. Честертон о Блейке и о себе // Русская и сопоставительная филология: состояние и перспективы. Междунар. науч. конф., посв. 200-летию Казанского университета (Казань, 4-6 окт. 2004 г.): Труды и материалы / Под общ. ред. К.Р. Галиуллина. – Казань: Казан. гос. ун-т, 2004. – С. 341-342.

7. Диссертации, авторефераты диссертаций

Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII–XIV вв.: дис. … канд. ист. наук / И.В. Белозеров. – М., 2002. – 215 с.

Варламова, Е.В. Образ Америки в литературе США первой половины ХХ века (Ш. Андерсон, Д. Дос Пассос, Т. Уайлдер): автореф. дис. на соиск. учен. степ. канд. филол. наук: 10.01.03 / Е.В. Варламова; Казанский (Приволжский) федеральный университет. – Казань, 2012. – 23 с.

Лозовский, Б. Н. Манипулятивные технологии влияния на средства массовой информации: автореф. дис. ... д-ра филол. наук / Б.Н. Лозовский. – Екатеринбург, 2011. – 42 с.
8. Официальные документы

Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации: офиц. текст. – М.: Маркетинг, 2001. – 39 с.

Российская Федерация. Правительство, Об образовании Российского центра международного научного и культурного сотрудничества: Постановление Правительства Российской Федерации, 8 апр.  1994 // Рос. газ.  –  1994. – 15 апр.

9. Рецензия

Максимова Н. В. [Рецензия] // Сибирский филологический журнал. – 2010. – № 3. – С. 227–233. Рец. на кн.: Высоцкая И. В. Субстантивация в свете теории синхронной переходности: Монография. Новосибирск: НГПУ, 2009. 192 с.
10. Из справочного издания

Дедков, И.А. Публицистика // Литературный энциклопедический словарь / Под общ. Ред. В.М. Кожевникова и П.А. Николаева. – М.: Сов. энциклопедия, 1987. – С. 313.

Терещенко, О. Инфографика // Новые медиа: социальная теория и методология исследований: словарь-справочник / отв. ред. О.В. Сергеева, О.О. Терещенко. – СПб.: Алетейя, 2016. – С. 89-91.

11. Словари

Новые медиа: социальная теория и методология исследований: словарь-справочник / отв. ред. О.В. Сергеева, О.О. Терещенко. – СПб.: Алетейя, 2016. – 264 с.
Словарь образных выражений русского языка / Т. С. Аристова, М. Л. Ковшова, Е. А. Рысева, В. Н. Телия, И. Н. Черкасова; под ред. В. Н. Телия. – М.: Отечество, 1995. – 368 с.
Словарь современного русского литературного языка: В 17 т. – М.; Л.: Изд-во АН СССР, 1948. – Т. 1. – 1340 с. 
Толковый словарь русского языка начала XXI века. Актуальная лексика / Под ред. Г. Н. Скляревской. – М.: Эксмо, 2006. – 1136 с.
12. Информация, полученная через глобальную систему ИНТЕРНЕТ

Материалы изданий, полученных через Интернет, оформляются также в алфавитном порядке. При этом указывается автор, название, точный адрес сервера, с которого взята информация. 

Адмони В. Стихия философской мысли в драматургии Шекспира [Электронный ресурс]. – URL: http: // www.philology.ru
Классицизм и модернизм: Сборник статей. – Тарту, 1994 [Электронный ресурс]. – URL: http: //www. ruthenia.ru/texts.
Приложение 4
ПОРЯДОК
проверки выпускной квалификационной работы на объем заимствований 

1. Проверка на объем заимствования, в том числе содержательного, выявление неправомочных заимствований осуществляется научным руководителем при помощи программы «Антиплагиат», имеющейся в свободном доступе на сайте (http://www.etxt.ru/antiplagiat/). 

2. В качестве оптимальных рекомендуется устанавливать следующие настройки проверки программы «Антиплагиат»: 

- вкладка «Общие»: 

а) размер выборки в словах 10; 

б) число выборок 50 на каждую 1000 слов; 

в) число ссылок на выборку 3; 

г) число слов в шингле 7; 

д) порог уникальности 50%; 

е) поисковые системы Google, Yandex, Rambler. 

- вкладка «Другие»: 

а) минимальный интервал между смежными запросами к поисковой системе 5 сек.; 

б) максимальное число попыток совершения запросов к поисковым системам 30; 

в) таймаут закачки каждой страницы 60 сек.; 

г) максимальное количество одновременно скачиваемых страниц 5; 

д) отметить галочкой пункт «показывать капчу». 

При работе из локальной сети университета рекомендуется дополнительно устанавливать следующие настройки во вкладке «Сеть»: 

а) установить настройки прокси вручную; 

б) адрес proxy.dvgsgu.ru; 

в) порт 3128; 

В представленных студентами текстах допускается наличие воспроизведения чужого текста в объеме не более 60% текста (независимо от раздела). 

3. Научный руководитель обязан предупредить студента о проверке работы на наличие плагиата, допустимых пределах заимствований и о необходимости самостоятельной проверки текста выпускной квалификационной работы до ее сдачи на кафедру, о чем студент на последней странице ВКР должен сделать подтверждение «Настоящим подтверждаю, что ВКР выполнена мною самостоятельно, заимствования находятся в допустимых пределах и составляют ___%». 

4. Завершенная ВКР и ее электронная копия (CD/DVD диск или USB Flash носитель в одном экземпляре, с указанием ФИО студента, года выпуска, темы работы) представляется студентом на выпускающую кафедру за 5 дней до срока предварительного рассмотрения работы на выпускающей кафедре (предзащиты). 

5. После проверки через «Антиплагиат» научный руководитель составляет отчет и прикладывает его к ВКР. 

6. При обнаружении прямых заимствований или парафраз в объеме более установленного п.2 настоящего Порядка, научный руководитель информирует об это 

студента и рекомендует ему внести необходимые изменения, устанавливая срок повторного представления ВКР (бумажный и электронный вариант). 

7. Научный руководитель осуществляет повторную проверку через «Антиплагиат», составляет отчет и прикладывает его к ВКР. 

8. Выпускающая кафедра не допускает ВКР к защите, если к ВКР не приложен отчет «Антиплагиат» или, если работа по оценке заведующего кафедрой, не соответствует указанным критериям по объему заимствования. 

Приложение 5

Примерная форма аннотации ВКР-б

АННОТАЦИЯ

выпускной квалификационной работы

бакалаврской работы/дипломной работы специалиста/дипломного проекта специалиста

(Фамилия Имя Отчество студента) 

на тему « _________________________________________________________ »

Объем работы: ___стр., ____ илл., ____ табл., ___прил., рис., чертежей, __ источников

Ключевые слова: КЛЮЧЕВОЕ СЛОВО 1, …, …, …, …

Объект исследования – _____________________________________________ _______________________________________________________________________.

Цель работы - ____________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

Методы исследования: _____________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Результат - _______________________________________________________ _______________________________________________________________________.

Новизна полученных результатов - __________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Апробация полученных решений /Рекомендации по внедрению решений/: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Эффект /возможный/ от внедрения решения __________________________.

______________________________/Фамилия И.О./
Приложение 6
Требования к оформлению презентации

Презентация к выпускной квалификационной работе – это краткое наглядное изложение информации о проведенном исследовании, представленное в формате Microsoft PowerPoint.

Хорошо подготовленная презентация, наиболее ярко и в более выигрышном свете представляет проведенную студентом кропотливую исследовательскую работу.

Кроме того, даже при наличии уникальной идеи и хорошего оратора, внимание аудитории не может долго сосредотачиваться на одном лишь аудио-контакте. Необходимо визуально демонстрировать результаты проведенного исследования. В такой ситуации совершенно неизбежно придётся разрабатывать презентацию.

Презентация представляет собой визуальную подачу требуемого материала, подкрепленную комментариями магистранта. Для комиссии презентация представляет собой просмотр слайдов, сопровождающийся вербальным комментарием. Причем следует все построить так, чтобы презентация вместе с сопровождающим ее выступлением длилась всего 10-15 минут.

Структура презентации

1. Титульный лист, где даются тема, автор и руководитель исследуемой работы.

2. Описание объекта и предмета исследования, целей и задач проводимой дипломной работы, ее анализ.

3. Характеристика структуры дипломной работы, методология и использованная литература.

4. Освещение полученных результатов и выводов исследования с оценкой дальнейших перспектив исследованной темы.

Оформление презентации

Каждый слайд должен содержать заголовок и строго ограниченное количество слов, не превышающее 40.

Профессионально подготовленная компьютерная презентация не обходится без использования шаблонов с интересным дизайном. Не рекомендуется применять яркие шаблоны для оформления слайдов. Надо следить за контрастом фона и информации на слайде. Лучше заранее подготовить 2-3 фоновых шаблона с тем, чтобы в случае необходимости использовать эти варианты при плохой проекции проецирующего оборудования.

Эффекты анимации должны быть использованы в разумных пределах (последовательное появление сначала заголовка слайда, а потом – текста по пунктам). У слайдов с одинаковым названием целесообразнее оставить заголовок на экране. Лучше не пользоваться, казалось бы, эффектными красочными анимациями вроде появления и мерцания текста по буквам и словам. Анимации отнимают лишнее время, что может отрицательно сказаться на качестве восприятия презентации. Следует заранее позаботиться о временном режиме презентации, рассчитав предварительно, сколько времени понадобится на каждый слайд.

С помощью презентации члены Государственной аттестационной комиссии не только изучают работу студента, но и контролируют его выступление.

Хорошая презентация отличается лаконичной, ясной уместной и сдержанной речью, подкрепленной соответствующими иллюстрациями. Хорошая презентация с разумным использованием ярких эффектов запоминается лучше и впечатляет комиссию.

Приложение 7 

Примерная структура содержания отзыва научного руководителя на ВКР-б
Отзыв

на выпускную квалификационную работу по кафедре ___________________ 

На тему ____________________________________________________________ 

Выпускника ________________________________________________________ 






Фамилия, Имя, Отчество 

1. Цель и задачи дипломного исследования 

2. Актуальность, теоретическая, практическая значимость темы исследования 

3. Соответствие содержания работы заданию (полное или неполное) 

4. Основные достоинства и недостатки дипломной работы 

5. Степень самостоятельности и способности дипломника к исследовательской работе (умение и навыки искать, обобщать, анализировать материал и делать выводы) 

6. Оценка деятельности студента в период выполнения дипломной работы (степень добросовестности, работоспособности, ответственности, аккуратности и т.п.) 

7. Достоинства и недостатки оформления текстовой части, графического, демонстрационного, иллюстративного, компьютерного и информационного материала. Соответствие его оформления требованиям ГОСТ, образовательным и научным стандартам 

8. Целесообразность и возможность внедрения результатов дипломного исследования 

9. Общее заключение. 

Научный руководитель 

Ученая степень, ученое звание, должность _________ Фамилия, Имя, Отчество, подпись 

10 пт





18 пт





6 пт





6 пт





24 пт





6 пт





48 пт





6 пт





132 пт





30 пт





60 пт





102 пт








� Подробнее см. в философских энциклопедических словарях.





