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1. Пояснительная записка
1.1.
Место практики в структуре основной образовательной программы бакалавриата:
Архивная практика закрепляет знания и умения, приобретаемые студентами в результате освоения теоретического материала, вырабатывает практические навыки и способствует комплексному формированию общекультурных и профессиональных компетенций.

1.2.
Цель практики: 
Закрепление в практической деятельности студентов теоретических знаний предметных дисциплин, полученных во время обучения; обретение опыта эмпирического изучения, описания исторических письменных источников, ознакомление с характером и особенностями организации архивного дела и его структурой. Значимости архивов в научно-исследовательской и практической жизни конкретных людей, предприятий, учреждений, целых регионов.
1.3.
Задачи практики: 
- освоение теоретических и методических сведений, даваемых руководителями на занятиях и в ходе оценки работы практиканта,

- изучение нормативных документов и методических пособий (положений, правил, инструкций, методических разработок и т. п.),

- ознакомление с организацией работы в подразделениях, методикой и содержанием конкретных работ непосредственно на рабочем месте;

- практическую работу по выполнению конкретных заданий, фиксирование в конспектах и дневниках получаемых сведений и выполняемой работы;

- обобщение полученных знаний и практических навыков в отчете.
1.4.
Требования к «входным» знаниям, умениям: (Указываются требования к «входным» знаниям, умениям, приобретенным в результате освоения предшествующих частей основной образовательной программы и необходимым при освоении учебной, производственной практик)

Для успешного прохождения практики студенты должны владеть базовыми теоретическими знаниями по историческим дисциплинам изучаемым в 1 – 6 семестрах.
1.5. Форма практики: Учебная (Архивная) практика.
1.6. Способы проведения практики: стационарная; выездная; выездная (полевая).
1.7. Место и время проведения практики:
Архивная практика проводится летом после шестого семестра. Местом проведения практики является архив ФГБОУ ВО «Приамурского государственного университета имени Шолом-Алейхема».

2.   Компетенции обучающегося формируемые в результате прохождения учебной (архивной) практики
2.1. Прохождение практики направлено на формирование следующих компетенций
	Содержание компетенции в соответствии с ФГОС ВО
	Код компетенции

	способностью анализировать основные этапы и закономерности исторического развития общества

для формирования гражданской позиции
	ОК-2

	способностью использовать основы правовых знаний в различных сферах жизнедеятельности
	ОК-4

	способностью к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках

для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия
	ОК-5

	способностью работать в коллективе, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия
	ОК-6

	способностью к самоорганизации и самообразованию
	ОК-7

	способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных

технологий и с учетом основных требований информационной безопасности
	ОПК-1

	способен использовать в исторических исследованиях базовые знания в области всеобщей и отечественной истории
	ПК-1

	способен использовать в исторических исследованиях базовые знания в области археологии и этнологии
	ПК-2

	способен к критическому восприятию концепций различных историографических школ
	ПК-7

	способен к работе в архивах и музеях, библиотеках, владеет навыками поиска необходимой информации в электронных каталогах и в сетевых ресурсах
	ПК-9

	способен к составлению обзоров, аннотаций, рефератов и библиографии по тематике проводимых исследований
	ПК-10

	умеет применять основы педагогической деятельности в преподавании курса истории в общеобразовательной школе
	ПК-11

	способен к работе с информацией для принятия решений органами государственного управления, местного, регионального и республиканского самоуправления
	ПК-12

	способен к работе с базами данных и информационными системами
	ПК-13


2.2. Содержание практики направлено на формирование следующих знаний, умений, навыков:

	Знания, умения, навыки в соответствии с ФГОС ВО
	Код компетенции

	Знания:
	

	знать базовый материал основных учебных дисциплин: археология, этнология и социальная антропология, первобытное общество, история России, всеобщая история, специальные (вспомогательные) исторические дисциплины, история мировой и отечественной культуры, история отечественного и зарубежного искусства, а также основы общей психологии и педагогики.
	ПК-1
ПК-2

ПК-7

ПК-9

	знать основные этапы и ключевые события истории России.
	ПК-1

	знать выдающихся деятелей Отечественной истории.
	ПК-1

	осознановать социальную значимость своей будущей профессии, обладать высокой мотивацией к выполнению профессиональной деятельности.
	ОК-7

	осозновать сущность и значение информации в развитии современного общества; владеть основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации.
	ОК-2

	Умения:
	

	владением культурой мышления.
	ОК-2

	способность к обобщению, анализу, восприятию информации.
	ОК-2

	Постановке цели и выбору путей её достижения.
	ОК-2

	готовностью к кооперации с коллегами, работе в коллективе
	ОК-4

	использованием основные положения и методы социальных, гуманитарных и экономических наук при решении социальных и профессиональных задач.
	ОК-5

	готовностью уважительно и бережно относиться к историческому наследию и культурным традициям, толерантно воспринимать социальные, этно-национальные, религиозные и культурные различия.
	ОК-6

	применять основы педагогической деятельности в преподавании курса истории в общеобразовательном учреждении.
	ПК-11

	Навыки:
	

	способностью логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь.
	ОК-2

	способностью находить организационно-управленческие решения в нестандартных ситуациях и готов нести за них ответственность
	ОК-4

	способностью использовать нормативные правовые документы в своей деятельности.
	ОК-5

	стремлением к саморазвитию, повышению своей квалификации и мастерства, способностью изменять при необходимости профиль своей деятельности, способностью к социальной адаптации
	ОК-6

	способностью критически оценивать свои достоинства и недостатки, наметить пути и выбрать средства развития достоинств и устранения недостатков.
	ОК-7

	способностью анализировать социально-значимые проблемы и процессы
	ОК-2

	способностью использовать навыки работы с информацией из различных источников для решения профессиональных и социальных задач
	ОК-4

	способностью использовать в исторических исследованиях базовые знания в области всеобщей и отечественной истории
	ОПК-1

	способностью использовать в исторических исследованиях базовые знания в области археологии и этнологии
	ПК-2

	способностью к критическому восприятию концепций различных историографических школ
	ПК-7

	способен к работе в архивах и музеях, библиотеках, владеет навыками поиска необходимой информации в электронных каталогах и в сетевых ресурсах
	ПК-9

	способностью к составлению обзоров, аннотаций, рефератов и библиографии по тематике проводимых исследований
	ПК-10

	способностью к работе с информацией для принятия решений органами государственного управления, местного, регионального и республиканского самоуправления.
	ПК-12

	способностью к работе с базами данных и информационными системами.
	ПК-13


3. Структура и содержание практики: (Указываются разделы (этапы) данного вида учебной, производственной практик и виды учебной работы на практике, включая самостоятельную работу студентов и трудоёмкость (в зачётных единицах).

Общая трудоемкость данного вида практики составляет 2 недели (3 зачётных единицы) или 108 часов. Из них 4 часа отводятся на аудиторную работу.
	Вид учебной работы
	Объем часов
	Семестры (объем часов)

	
	
	6

	Общая трудоемкость дисциплины
	108
	108

	Аудиторные занятия (всего)
	
	

	В том числе:
	
	

	Лекции
	
	

	Практические занятия 
	4
	4

	Семинары 
	
	

	Лабораторные работы 
	
	

	Самостоятельная работа (всего)
	104
	104

	В том числе:
	
	

	Курсовой проект (работа)
	
	

	Расчетно-графические работы
	
	

	И (или) другие виды самостоятельной работы
	
	

	Вид промежуточного контроля (зачет, диф.зачет, экзамен)
	диф. зачет
	диф. зачет

	Всего:
	108
	108


	Разделы практики
	Виды работы на практике
	Общая

трудоёмкость
(в зет)
	Форма текущего контроля

	Подготовительный
	1. Инструктаж по технике безопасности
	
	Проверка      записей      в журнале ТБ

	
	3. Участие в установочной конференции
	
	Проверка готовности в первый день практики

	Рабочий
	2 – 11 день – работа в архиве 
	2,5
	Проверка качества выполняемой работы

	Итоговый
	12 день - составление отчета и зачет
	
	Проверка качества выполняемой работы

	
	Отчет по индивидуальной самостоятельной теме
	0,5

	Проверка качества выполняемой работы

	
	Участие в отчетной конференции
	
	Учет вклада в подготовку и проведение отчета


4. Балльно-рейтинговая система контроля достижений студентов по практике.
4.1. Правила формирования балльных оценок
В данном разделе приводится график освоения учебной дисциплины (модуля) с характеристиками всех контрольных точек; правила формирования балльных оценок студента за текущую деятельность (БТД), за качество прохождения контрольной точки (БКТ), рейтинговой оценки достижений по дисциплине (РУДД); требования, предъявляемые к студентам в ходе текущего добора баллов, методика и формы проведения текущего добора баллов.

Данный раздел заполняется в соответствии с типовой формой компонентов БРС, утвержденной СТО-СМК-ДП-8.2.02-2008 «Балльно-рейтинговая система контроля достижений студентов».

Текущая деятельность (аудиторные занятия) – 20%;

Контрольные точки (контрольные мероприятия, закрывающие каждый модуль) – 30%, проверяются уровни знания и умения;

Рубежный контроль (зачет или экзамен) – 50%, проверяются уровни знания, умения и владения.

Максимальное суммарное количество баллов по дисциплине (пример для расчета РУДД): – 100 

- практические занятия 10 баллов

- защита реферата 5 баллов

- письменный отчет о самостоятельной работе 5 баллов

- контрольные точки 30 баллов.

Пропорции максимальных балов по видам деятельности

	Вид оценивания
	Текущая деятельность (пр.+реф.+самост. раб.)

ТД1+ТД2
	Все контрольные точки (КТ)
	Рубежный контроль

(РК)

	Проценты к общему объему по предмету
	20%
	30%
	50%

	Максимальное количество баллов
	10+5+5=20
	30
	50


Примечание: подробное распределение баллов приводится в тематическом плане. 

Критерии оценки и их показатели:

1. Качество аудиторной учебной деятельности (ТД1)

	Вид занятия
	Показатель оценки
	Баллы

	Лекционное занятие
	Активное включение в процесс работы (внимательное слушание, конспектирование, участие в диалоге и т.д.)
	1

	
	Пассивность во время занятия или отсутствие на нем
	0

	Практическое, семинарское или лабораторное занятие
	Объем работы занятия выполнен полностью, с хорошим качеством (допускается доработка в домашних условиях с последующим предоставлением материалов преподавателю)
	2

	
	Запланированный объем работы выполнен частично или с недочетами (ошибками). Разрешается доработка заданий в домашних условиях.
	1

	
	Непродуктивная работа на занятии. С учетом времени, отведенного на доработку в домашних условиях, задание выполнено менее чем на 50%.
	0


2. Качество прохождения контрольных точек (КТ)

	Показатель оценки для тестовой формы

(% выполнения)
	Баллы

	50-100
	Зачтено (количество баллов выставляется согласно проценту правильных заданий)

5 (5) баллов – 10 (10) баллов

	Менее 50
	Не зачтено (0 баллов)


Примечание: баллы показаны для одной КТ.

3. Качество прохождения рубежного контроля (РК)

	Показатель оценки для тестовой формы

(% выполнения задания РК)
	Баллы
	Итоговая оценка

	88-100
	88-100
	Отлично

	75-87
	75-87
	Хорошо

	50-74
	50-74
	Удовлетворительно

	Менее 50
	Менее 50
	Неудовлетворительно


5. Обучение лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидностью

При зачислении или переводе обучающихся лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидностью по адаптированной образовательной программе содержание рабочей программы подлежит индивидуализации согласно индивидуальному учебному плану и оформляется в соответствие с приложением 2 Положения о рабочей программе дисциплины (модуля) в ФГБОУ ВО  «ПГУ им. Шолом-Алейхема».
6. Формы аттестации (по итогам практики) и отчётность по практике
6.1.
Формы отчётности
На завершающем этапе практики полученные знания о работе музея анализируются, обобщаются, классифицируются в письменном индивидуальном отчёте. Защита отчёта осуществляется в ходе заключительной конференции по итогам практики. По результатам защиты студентам выставляется зачёт. 

6.2. 
Требования к оформлению отчёта по практике:
Отчет выполняется на листах формата А-4 с соблюдением всех правил оформления. Первый лист титульный, образец его оформления помещен в приложении 1, на второй странице помещается содержание с указанием разделов отчета, затем следует основное содержание отчета, в который входят все таблицы и рисунки, составленные во время практики. Каждая часть отчета должна иметь заголовок. В конце помещается список использованной литературы.

7. Учебно-методическое и информационное обеспечение работы студентов на практике
Основная литература

1. Шульгина М.В. Архивоведение: учебное пособие. – Арханшельск: ИД САФУ, 2014. – 233 с. – https://biblioclub.ru/index.php?page=book_view_red&book_id=312311  

2. Цеменкова С.И. История архивов России с древнейших времен до начала XX века [Электронный ресурс] : учебное пособие / С.И. Цеменкова. — Электрон. текстовые данные. — Екатеринбург: Уральский федеральный университет, 2015. — 156 c. — 978-5-7996-1572-7. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/66530.html 
3. Брезе В.А. Делопроизводство [Электронный ресурс] : учебное пособие / В.А. Брезе, О.Э. Брезе. — Электрон. текстовые данные. — Кемерово: Кемеровский технологический институт пищевой промышленности, 2014. — 286 c. — 978-5-89289-853-9. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/61288.html 
Дополнительная литература

1. Глухова О.В. Документационное обеспечение управления [Электронный ресурс] : курс лекций / О.В. Глухова. — Электрон. текстовые данные. — Волгоград: Волгоградский институт бизнеса, Вузовское образование, 2013. — 72 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/19177.html 
2. Шевченко М.В. Основы документационного обеспечения управления [Электронный ресурс] : учебное пособие / М.В. Шевченко. — Электрон. текстовые данные. — Белгород: Белгородский государственный технологический университет им. В.Г. Шухова, ЭБС АСВ, 2013. — 186 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/57289.html  

3. Басаков М.И. Делопроизводство [Документационное обеспечение управления] [Электронный ресурс] : учебник / М.И. Басаков, О.И. Замыцкова. — Электрон. текстовые данные. — Ростов-на-Дону: Феникс, 2014. — 376 c. — 978-5-222-23063-3. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/59345.html
Информационное обеспечение:

1. https://ristat.org  - электронный архив Российской исторической статистики

2. http://www.nlr.ru/res/bd/hist.htm - Российская национальная библиотека

8.
Материально-техническое обеспечение практики
Полевой дневник. Электронно-образовательные платформы, электронные библиотеки.
 9. Список разработчиков, рецензентов программы практики

 Разработчики:
доцент кафедры ИАиПУ


Е.В. Титова
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