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ВВЕДЕНИЕ
Курсовая работа – это самостоятельная учебная работа студентов, выполняемая с целью развития умений и навыков научно-исследовательской деятельности в области методики обучения и воспитания математике. В процессе данной работы студент глубже знакомится с основными теоретическими аспектами предложенной темы, с имеющимися публикациями по избранной проблеме, развивает навыки работы с научной и учебной литературой, а также учится ясно и убедительно излагать свои мысли.
Цель выполнения курсовой работы – дальнейшее формирование следующих компетенций (в соответствии с ФГОС ВО 44.03.01 Педагогическое образование):

- способность использовать основы философских и социогуманитарных знаний для формирования научного мировоззрения (ОК - 1);

- способность использовать естественнонаучные и математические знания для ориентирования в современном информационном пространстве (ОК-3);

- способность к самоорганизации и самообразованию (ОК-6);

- готовность сознавать социальную значимость своей будущей профессии, обладать мотивацией к осуществлению профессиональной деятельности (ОПК-1);
- способность осуществлять обучение, воспитание и развитие с учетом социальных, возрастных, психофизических и индивидуальных особенностей, в том числе особых образовательных потребностей обучающихся (ОПК-2);
- готовность реализовывать образовательные программы по учебному предмету в соответствии с требованиями образовательных стандартов (ПК-1);
- способность использовать современные методы и технологии обучения и диагностики (ПК-2);
- способность использовать возможности образовательной среды для достижения личностных, метапредметных результатов обучения и обеспечения качества учебно-воспитательного процесса средствами преподаваемого учебного предмета (ПК-4);
- способность организовывать сотрудничество обучающихся, поддерживать активность и инициативность, самостоятельность обучающихся, развивать их творческие способности (ПК-7);
- готовность использовать систематизированные теоретические и практические знания для постановки и решения исследовательских задач в области образования (ПК-11).
Целью настоящих рекомендаций является разъяснение требований к подготовке, оформлению и защите курсовых работ, оказание методической помощи студентам, обучающимся по направлению подготовки 44.03.01 Педагогическое образование (Математика) в подготовке и защите курсовых работ по методике обучения и воспитания (Математика).
1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ И ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ
Курсовая работа по методике обучения и воспитания математике может носить как исследовательский, так и прикладной характер, способствовать углублению теоретических и практических знаний в области методике обучения и воспитания математике.
Текст работы должен демонстрировать:

– знакомство с актуальными проблемами методики обучения и воспитания математике;

– знакомство с основной литературой по проблеме;

– умение выделить проблему;

– умение последовательно изложить существо рассматриваемых вопросов;

– соответствующую теоретическую подготовку в области методики обучения и воспитания математике, а также знания, полученные из спецкурсов, опыт участия в научных семинарах и конференциях и т.д.;

– умение формулировать выводы и рекомендации;
– приемлемый для учебно-научной работы уровень языковой грамотности, включая владение стилем научного изложения;
– умение грамотно оформлять рукопись (научный текст).
Выполнение курсовой работы осуществляется под руководством научного руководителя, который консультирует студента по проблеме исследования, контролирует выполнение намеченного плана. Студент несет полную ответственность за научную самостоятельность, достоверность результатов проведенного исследования, оформление курсовой работы. Обязательной является проверка работы на Антиплагиат, при этом уникальность текста должна составлять не менее 50%.
Тему курсовой работы студент может выбрать из предлагаемого в п. 5 списка или предложить самостоятельно. При выборе темы студент должен соотнести тему будущей курсовой работы со своими научными интересами, с актуальностью научной проблемы, с перспективами развития математической науки, возможностью реализации темы на практике и возможностью дальнейшего развития этой темы в выпускной квалификационной работе.
Защита курсовой работы назначается во время зачетной недели. Основное содержание курсовой работы студент представляет в виде устного доклада (в пределах 10 минут). Свое выступление он строит на основе пересказа заранее подготовленных тезисов доклада (зачитывание доклада не рекомендуется). Во время доклада следует делать ссылки на дополнительно подготовленные чертежи, таблицы и другие материалы. Графические иллюстрации могут быть представлены в виде компьютерной презентации, а также в раздаточном материале.

При подготовке к защите очень важно наметить план, составить конспект доклада с изложением основных положений, посоветоваться с руководителем. Необходимо обратить внимание на логичность и последовательность изложения. Выступление следует предварительно продумать, для того чтобы речь была ясной и понятной, а материал доклада изложить в отведенное для выступления время.
В текст доклада следует включить обоснование актуальности избранной темы, описание научной проблемы и формулировку цели работы. Затем, в последовательности, установленной логикой проведенного исследования, раскрывать основное содержание работы, обращая особое внимание на наиболее важные разделы и интересные результаты, критические сопоставления и оценки. Заключительная часть доклада строится по тексту заключения курсовой работы, перечисляются общие выводы из ее текста, собираются воедино основные рекомендации.

При оценке курсовых работ учитываются: содержание работы, ее актуальность, степень самостоятельности, новизна выводов и предложений, качество используемого материала, а также уровень грамотности (общей и специальной). Также оценивается процесс защиты курсовой работы, критериями оценки в данном случае выступают:

- качество презентации;

- свобода владения материалом курсовой работы;

- качество содержания доклада (полнота материала, представленного на защите, не обремененная лишним содержанием);
- качество выступления;

- правильность и полнота ответов на дополнительные вопросы.

2 СТРУКТУРНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Курсовая работа по элементарной математике должна содержать следующие обязательные структурные элементы:

- титульный лист;
- содержание;
- введение;

- основная часть;

- заключение;

- список использованных источников.

В качестве дополнительных структурных элементов курсовая работа может содержать приложения.

Титульный лист оформляется по установленной форме (Приложение А).
В содержании приводятся все заголовки разделов курсовой работы и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки содержания точно должны повторять заголовки в тексте. Заголовки каждой последующей ступени смещают на три-пять знаков вправо по отношению к заголовкам предыдущей ступени. Все заголовки начинают с прописной буквы без точки в конце. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце оглавления.

Образец оформления содержания приведен в Приложении Б.

Во введении обосновывается курсовая работа:
- раскрывается актуальность темы,
- формулируются цель, задачи, (возможно, объект, предмет, методы исследования, новизна исследования),
- сообщаются теоретическая значимость и практическая ценность полученных результатов,

- приводятся результаты апробации результатов исследования, и указывается количество опубликованных работ автора (если таковые имеются).
Освещение актуальности должно быть немногословным, но показывающим главную суть проблемной ситуации. Признаками актуальности темы могут быть:

· общий интерес к проблеме со стороны ученых, педагогов;

· наличие потребности в разработке вопроса на данном этапе;

· потенциальная значимость эффекта разработки и внедрения результатов работы.

Актуальность темы напрямую связана с проблемой. Проблема исследования – это неизвестные, мало разработанные, неясные или недостаточно изученные вопросы. Зачастую проблема понимается как практическая значимость или как нечто неизвестное в науке. Противоречие между установленными фактами и их теоретическим осмыслением отражают сущность проблемы. 

Цель исследования – это конечный результат исследования, сформулированный кратко и предельно точно. Формулировка цели может начинаться словами «разработать», «изучить», «обосновать», «выявить», «сравнить», «сопоставить», «обобщить» и т.п.
Задачи исследования определяются поставленной целью и представляют собой конкретные последовательные этапы (пути) решения проблемы исследования по достижению основной цели. Задачи формулируются обычно путем перечисления. Формулировки задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание параграфов работы. Это важно также и потому, что заголовки таких глав рождаются именно из формулировок задач предпринимаемого исследования.

Следующим желательным элементом введения является формулировка объекта и предмета исследования. Объект - это некий процесс, некоторое явление, которое существует независимо от субъекта познания и на которое обращено внимание исследователя. Предмет - то свойство или отношение в объекте, которое в данном случае подлежит специальному изучению. Объект и предмет исследования как категории научного процесса соотносятся между собой как общее и частное. В объекте выделяется та его часть, которая служит предметом исследования. Именно на него и должно быть направлено основное внимание студента; предметом исследования определяется тема курсовой работы.

Возможным элементом введения является также указание на методы исследования, которые служат инструментом в добывании фактического материала, являясь необходимым условием достижения поставленной в такой работе цели.

Методы научного познания принято делить на общие и специальные.
Общие методы научного познания обычно делят на три большие группы:
1. методы эмпирического исследования (наблюдение, сравнение, измерение, эксперимент);

2. методы, используемые как на эмпирическом, так и на теоретическом уровне исследования (абстрагирование, анализ и синтез, индукция и дедукция, моделирование и др.);
3. методы теоретического исследования (восхождение от абстрактного к конкретному и др.).
Помимо общих методов, в работе естественно применение специальных математических методов.

Теоретическая значимость - результаты теоретического характера, которые могут быть использованы исследователями при разработке соответствующей проблемной области.

Практическая значимость - результаты прикладного характера, которые могут быть использованы на практике (методики, математические модели, и т.п.) и что это дает (экономический эффект, снижение затрат времени и материальных затрат, комплексное решение задач и т.п.);

Апробация результатов - отражает участие в семинарах и конференциях (перечислить), на которых обсуждались основные положения работы.
Объём введения составляет, как правило, полторы-две страницы.
Основная часть включает параграфы, которые, при необходимости, разбивают на подпункты. Каждый параграф посвящен решению задач, сформулированных во введении. Названия параграфов должны быть предельно краткими, четкими, точно отражать их основное содержание и не могут повторять название курсовой работы.
В первой главе структурируется теоретическая часть работы, где должны быть охарактеризованы психолого-педагогические основы организации изучения рассматриваемого материала; проанализированы современные методы обучения математики и их практическое применение.
Во второй главе приводится методическая часть курсовой работы, где должен быть аргументировано отображен сообразно теории задачный материал; выстроена система задач; разработаны занятия (уроки), их фрагменты, составлена программа элективного курса, факультатива, кружковых занятий; составлены методические рекомендации; проанализированы учебно-методическая литература и опыт работы учителей города и области; выделены основные компетенции школьников в контексте темы; сделаны выводы по второй главе.
Заключение должно быть прямо связано с теми целями и задачами, которые сформулированы во введении. Здесь даются краткие выводы по результатам выполнения курсовой работы и обобщения, вытекающие из всей работы. Оценка полноты решений поставленных задач, даются рекомендации, указываются пути дальнейших исследований в рамках данной проблемы.

После заключения в работе список использованных источников. В список включается литература, которая действительно была использована при подготовке курсовой работы. На все источники в тексте должны быть ссылки. Список может включать официальные, нормативные, справочные источники, монографии, брошюры, учебники, статистические справочники, статьи из периодической печати, сборники научных трудов, материалы конференций, различные электронные ресурсы и др.

Сведения об источниках приводятся в виде списка затекстовых ссылок в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления». Библиографическая ссылка содержит библиографические сведения о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте документе, необходимые для его идентификации и поиска. При нумерации библиографических ссылок используется сплошная нумерация арабскими цифрами, после номера ставят точку. Список использованных источников приводят либо в алфавитном порядке фамилий первых авторов, либо по мере упоминания их в тексте курсовой работы.
В тексте курсовой работы при необходимости упоминания источника информации указывается его номер в квадратных скобках.
Например:

«…такой подход иллюстрирует работа [4]…»

«…такой подход иллюстрируют работы [4-6]…»

«…такой подход иллюстрируют работы [4; 7]…»
Если обращение к источнику указано в конце предложения, то точка ставится после закрывающей квадратной скобки. Если требуется указать, конкретную часть документа, на которую ссылается автор, то в отсылке указывают соответствующие номера страниц или глав документа.
Например:

[4, c.7], [4, с. 15-47], [4, гл. VI].
Сокращение отдельных слов и словосочетаний применяют для всех элементов библиографической записи, за исключением основного заглавия документа. Слова и словосочетания сокращают по:

- ГОСТ 7.11–2004 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках»;
- ГОСТ Р 7.0.12-2011 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила».
Объектами составления библиографических ссылок могут являться и электронные ресурсы локального и удаленного доступа. Ссылки составляют как на электронные ресурсы в целом (электронные документы, базы данных, порталы, сайты, веб-страницы, форумы и т.д.), так и на составные их части (разделы, части электронных документов, порталов, сайтов, веб-страниц и т.п.).
Ниже представлены примеры оформления библиографических ссылок на различные издания.
Однотомное издание (книга):

одного, двух или трех авторов:

1. Грабауров В.А. Информационные технологии для менеджеров. М.: Финансы и статистика, 2001. 368 с.
2. Годин В.В., Корнеев И.К. Информационное обеспечение управленческой деятельности: Учебник. М: Мастерство; Высшая школа, 2001. 240 с.
книга четырех авторов:

3. Технология судоремонта: Учебное пособие для втузов / И.М. Степанов, В.И. Свиркин, Н.П. Гончаренко, В.Д. Раменский. Минск: Транспорт, 1987. 264 с.
книга пяти и более авторов

4. Теория обработки металлов давлением / Л.М. Каган, Б.Д. Громов, Е.М. Белоусов и др. М.: Металлургия, 1985. 340 с.
под редакцией:

5. Информатика: Учебник / под ред. проф. Н.В. Макаровой. М.: Финансы и статистика, 1997. 768 с.
переводное издание:

6. Энджел И. Практическое введение в машинную графику / пер. с англ. Н.Н. Слепова; под ред. В.А. Львова. М.: Радио и связь, 1984. 135 с.
один том многотомного издания:

7. Савельев И.В. Курс общей физики: Учеб. пособие для студентов втузов. М.: Наука, 1982. Т.1. Механика. 432 с.

8. Труды Института геологии / Рос. акад. наук, Урал. отд-ние, Коми науч. центр. Ин-т геологии. Вып. 113: Петрология и минералогия Севера Урала и Тиммана. 2003. 194 с.

Многотомное издание в целом

9. Савельев И. В. Курс общей физики: Учеб. пособие для студентов втузов. М.: Наука, 1982. Т. 1-3.

10. Целищев В.В. Философия математики. Новосибирск: Изд-во НГУ, 2002. Ч 1–2.

Оформление других источников информации

журнал:

11. Стандарты и качество: Ежемес. произв.-экон. журн. 1997. № 1
статья из журнала:

12. Исраэлян Д. К. Об экономическом образовании // Специалист. 1992. № 1. С. 13–15.
13. Что такое радиация? / П.К. Серов, М.Н. Яблоков, Н.Г. Романов и др. // Знание-сила. 1992. № 1. С. 7–8.

14. Ефимова Т.Н.,, Кусакин А.В. охрана и рациональное использование болот в республике Марий Эл // Проблемы региональной экологии. 2007. № 1. С. 80–86.
15. Анастасевич В.Г. О необходимости в содействии русскому книговедению // Благонамеренный. 1820. Т. 10. № 7. С. 32–42.
Стандарт

16. ГОСТ 7.1 – 84. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления. М.: Изд-во стандартов, 1984. 72 с.

Автореферат диссертации

17. Коваленко Н.Д. Методы реализации профессиональной направленности при отборе и построении содержания общеобразовательных предметов в высшей школе: Автореф. дис. ... канд. пед. наук. Томск, 1995. 23 с.
Электронные ресурсы
18. Дирина А. И. Право военнослужащих Российской Федерации на свободу ассоциаций // Военное право: сетевой журн. 2007.

URL: http://www.voennoepravo.ru/node/2149 (дата обращения: 19.09.2007).

19. О жилищных правах научных работников [Электронный ресурс]: постановление ВЦИК, СНК РСФСР от 20 авг. 1933 г. (с изм. и доп., внесенными постановлениями ВЦИК, СНК РСФСР от 1 нояб. 1934 г., от 24 июня 1938 г.). Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс».
20. Энциклопедия животных Кирилла и Мефодия. М.: Кирилл и Мефодий: New media generation, 2006. 1 электрон. опт. диск (DVD-ROM).

21. Лэтчфорд Е.У. С Белой армией в Сибири [Электронный ресурс] // Восточный фронт армии адмирала А.В. Колчака: [сайт]. [2004]. URL: http://east-front.narod.ru/memo/latchford.htm (дата обращения: 23.08.2007).
22. Справочники по полупроводниковым приборам // [Персональная страница В.Р. Козака] / Ин-т ядер. физики. [Новосибирск, 2003].
URL: http://www.inp.nsk.su/%7Ekozak/start.htm (дата обращения: 13.03.06).

23. Члиянц Г. Создание телевидения // QRZ.RU: сервер радиолюбителей России. 2004. URL: http://www.qrz.ru/articles/article260.html (дата обращения: 21.02.2006).

24. Паринов С. И., Ляпунов В. М., Пузырев Р. Л. Система Соционет как платформа для разработки научных информационных ресурсов и онлайновых сервисов // Электрон. б-ки. 2003. Т. 6, вып. 1.

URL: http://www.elbib.ru/index.phtml?page=elbib/rus/journal/2003/part1/PLP/ (дата обращения: 25.11.2006).
25. Авилова Л. И. Развитие металлопроизводства в эпоху раннего металла (энеолит – поздний бронзовый век) [Электронный ресурс]: состояние проблемы и перспективы исследований // Вестник РФФИ. 1997. №2.
URL: http://www.rfbr.ru/pics/22394ref/file.pdf (дата обращения: 19.09.2007).
В тех случаях, когда для доступа к документу требуется специальное программное обеспечение приводят сведения о системных требованиях (например, Adobe Acrobat Reader, PowerPoint и т. п.)
26. Волков В.Ю., Волкова Л.М. Физическая культура: курс дистанц. обучения по ГСЭ 05 «Физ. Культура» / С.-Петерб. гос. политехн. ун-т, Межвуз. центр по физ. культуре. СПб., 2003. Доступ из локальной сети Фундамент. б‑ки СПбГПУ. Систем. требования: Power Point.

URL: http://www.unilib.neva.ru/dl/local/407/oe/oe.ppt (дата обращения: 01.11.2003).
27. Экономический рост // Новая Россия: [библиогр. указ.] / сост.: Б.Берхина, О. 
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В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с выполненной работой, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть. В приложения могут быть включены:

· рабочие программы элективных (кружковых, факультативных) курсов;

· промежуточные математические доказательства, формулы и расчеты;

· таблицы вспомогательных цифровых данных;

· протоколы экспериментов, наблюдений;

· описание методов, применяемых при проведении экспериментов, измерений и наблюдений;

· заключения экспертизы (в случае необходимости);

· инструкции, методики, разработанные в процессе выполнения работы;

· иллюстрации вспомогательного характера и др.
Приложения оформляются как продолжение работы на ее последующих страницах. Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием вверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» (прописными буквами) и его номера, под которым приводят заголовок, записываемый симметрично тексту с прописной буквы.

В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. Номер приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ë, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, обозначающая его последовательность, например: «ПРИЛОЖЕНИЕ А», «ПРИЛОЖЕНИЕ Б» и т.д.

Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I, O или арабскими цифрами, например: «ПРИЛОЖЕНИЕ 1» и т.д.

Текст каждого приложения при необходимости может быть разделен на разделы, подразделы, пункты и подпункты. В приложениях разделы, подразделы, пункты, подпункты, графический материал, таблицы и формулы нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номерами ставится обозначение этого приложения, например: А.1.2. (второй подраздел первого параграфа приложения А), рисунок Б.2 (второй рисунок приложения Б), таблица В.3 (третья таблица приложения В).

4 ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Курсовая работа должна быть отпечатана и подколота в папку, текст работы должен быть четким и удобным для восприятия. Рекомендуемый объем курсовой работы 25-30 страниц машинописного текста, выполненного в соответствии с требованиями, указанными ниже.
Курсовая работа выполняется на белой бумаге формата А4 (210 х 297 мм), соблюдая следующие размеры полей: левое –30 мм; правое – 20 мм, нижнее – 20 мм, верхнее – 20 мм, на одной стороне листа с применением печатающих и графических устройств вывода ПЭВМ, шрифт должен быть четким, черного цвета, размер шрифта 13-14 пт. Times New Roman, текст печатается через 1 межстрочный интервал. Абзацный отступ – 1,25 мм., выравнивание – по ширине.
Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки курсовой работы, допускается исправлять черными чернилами, пастой или тушью – рукописным способом.

Нумерация страниц, параграфов, пунктов, рисунков, таблиц, формул, приложений осуществляется арабскими цифрами без знака №.

Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без слова страница и знаков препинания. Титульный лист не нумеруют, но включают в общую нумерацию работы.

Параграфы нумеруют по порядку в пределах всего текста, например: 1, 2, 3 и т.д. Пункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого параграфа. Номер пункта включает номер параграфа и порядковый номер пункта, разделенные точкой, например: 1.1 или 1.1.2 и т.д. Если параграф имеет только один пункт или подпункт, то нумеровать пункт (подпункт) не следует.

После номера параграфа, пункта и подпункта в тексте работы точка не ставится.

Заголовки структурных частей курсовой работы «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая.

Заголовки параграфов и пунктов печатают строчными буквами (первая – прописная) с абзаца и без точки в конце. Переносы слов в заголовках не допускаются. Заголовок и текст отделяются пустой строкой. Каждую структурную часть работы и заголовки параграфов основной части необходимо начинать с новой страницы.
Примечания – это сравнительно краткие дополнения к основному тексту или пояснения небольших его фрагментов, носящие характер справки. В зависимости от места расположения примечания делятся на внутритекстовые и подстрочные.
Примечания размещают непосредственно после пункта, подпункта, таблицы, иллюстрации, к которым они относятся.

Внутритекстовые примечания располагают внутри текста, который они поясняют. Начинают его словом «Примечание», которое печатают с прописной буквы с абзаца вразрядку. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится точка. Одно примечание не нумеруют, например:

П р и м е ч а н и е. _______________________________________________

_______________________________________________________________

Если два и более примечаний сгруппированы вместе, они располагаются под самостоятельным заголовком «Примечания». В этом случае тексту каждого примечания предшествует только арабская цифра в начале его первой строки, а нумерация примечаний производится отдельно, т.е. 1, 2, 3 и т.д., например:

П р и м е ч а н и я:
1. __________________________________________.

2. ___________________________________________.
После каждого примечания ставят точку. Примечания отделяют от основного текста 2-4 межстрочными интервалами.

Подстрочное примечание – это примечание, размещенное внизу страницы под основным текстом в виде сноски и связанное с ним знаком сноски – цифровым номером или звездочкой на верхней линии строки.

Для наглядности, доходчивости и уменьшения физического объема сплошного текста в работе следует использовать таблицы и иллюстрации (схемы, диаграммы, графики, чертежи, карты, фотографии, алгоритмы, компьютерные распечатки и т.п.).

Иллюстрации следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На иллюстрации должны быть даны ссылки в работе.

Иллюстрации обозначают словом «Рисунок» и нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерации в пределах всей работы, за исключением иллюстраций приложений, например: Рисунок 1, Рисунок 2. Допускается нумерация в пределах параграфа. Номер рисунка в этом случае состоит из номера параграфа и порядкового номера рисунка, разделенных точкой, например: Рисунок 2.4. (четвертый рисунок второго параграфа).

Иллюстрации должны иметь подрисуночный текст, состоящий из слова «Рисунок», порядкового номера рисунка и тематического наименования рисунка.
Например: Рисунок 3. Схема принципиальная.

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например: Рисунок Б.2.

При необходимости изобразить график функции или проиллюстрировать математическое соотношение (решение неравенства двух переменных на плоскости, взаимное расположение кривых на плоскости или в пространстве и пр.) следует использовать графопостроитель (а не графический редактор) или пакеты математических программ Maple, MathCAD, Mathematica и др.
Таблицу помещают под текстом, в котором впервые дана на нее ссылка. Слово «Таблица» и ее номер размещают слева в одной строчке с названием таблицы. Нумеруют таблицы арабскими цифрами в пределах всей работы, например: Таблица 1 или в пределах параграфа, например: Таблица 2.3. Если в работе одна таблица, ее не нумеруют. На все таблицы в тексте должны быть приведены ссылки, при этом следует писать слово «Таблица» с указанием ее номера, например: в соответствии с таблицей 3.2.
Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.
Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Рекомендуется применять размер шрифта в таблице на 2 пт. меньший, чем в тексте.

При делении таблицы на части и переносе их на другую страницу допускается головку или боковик таблицы заменять соответственно номерами граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы. Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием номера таблицы.
Располагают таблицы на странице обычно вертикально. Помещенные на отдельной странице таблицы могут быть расположены горизонтально, причем головка таблицы должна размещаться в левой части страницы. Как правило, таблицы слева, справа и снизу ограничивают линиями.
Например:
Таблица 1 Производительность процессоров

	Типы процессоров
	Показатель производительности

	
	Целочисленные операции (CPU)
	Операции с плавающей запятой (FPU)

	1. Intel

2. AMD
	460

510
	380

260

	П р и м е ч а н и е. Результаты тестирования примерны, и по ним можно судить о разнице в производительности, но никак не о производительности


Математические и естественнонаучные тексты, содержащие формулы, допускается набирать с использованием системы LaTeX или текстового редактора Word с использованием редактора формул Equation Editor или MathType, руководствуясь обычными правилами.

Формулы в редакторе Equation Editor рекомендуется набирать, используя следующие размеры:

обычный (основной) 14 пт,


крупный индекс 9 пт,

мелкий индекс 7 пт,



крупный символ 20 пт,
мелкий символ 13 пт.

Формулы следует нумеровать сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записываются на уровне формулы справа в круглых скобках. Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например: в формуле (5).
Допускается нумерация формул в пределах параграфа. В этом случае номер формулы состоит из номера параграфа и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например: (5.2).

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например формула (В.1).

Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку. В качестве символов физических величин в формуле следует применять обозначения, установленные соответствующими нормативными документами. Пояснение символов и числовых коэффициентов, если они не пояснены ранее, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснение каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» (без двоеточия).

Например: Статистической характеристикой, используемой при контроле качества продукции, является размах 
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, определяемый по формуле


[image: image2.wmf]min

max

X

X

R

-

=






(2.3)

где 
[image: image3.wmf]max
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 – максимальное значение контролируемого параметра в выборке,


[image: image4.wmf]min

X

 – минимальное значение контролируемого параметра в выборке.

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяют запятой.

Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют знак «х».

В работе допускаются общепринятые сокращения и аббревиатуры, установленные правилами орфографии и соответствующими нормативными документами (ГОСТ 7.11–2004 и ГОСТ 7.12–93).

Например: с. – страница; г. – год; гг. – годы; мин. – минимальный; макс. – максимальный; абс. – абсолютный; отн. – относительный; т.е. – то есть; т.д. – так далее; т.п. – тому подобное; др. – другие; пр. – прочее; см. – смотри; номин. – номинальный; наим. – наименьший; наиб. – наибольший; млн. – миллион; млрд. – миллиард; тыс. – тысяча, канд. – кандидат; доц. – доцент; проф. – профессор; д-р – доктор; экз. – экзамен; прим. – примечание; п. – пункт; разд. – раздел; сб. – сборник; вып. – выпуск; изд. – издание; бл. – без года; сост. – составитель.
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1. Развитие учебно-исследовательской деятельности учащихся на уроках геометрии 7 - 9 кл. на примере темы «Признаки равенства треугольников»
2. Задания по математике на развитее самоконтроля учащихся 5 – 6 кл

3. Принцип подбора задач при фронтальном опросе по теме: «Разложение на множители»
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