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1. O0umme MoJI0KEeHH s

1.1. Hacrosiee nosioxkeHue onpeaenser 3aj1auu, npoLecchl, CTPYKTypy YIpaBJIeHUs,
OTHOILIEHUSI M CBA3M CO CTOPOHHUMH OpraHM3alMsMHM, a TaKkKe OTBETCTBEHHOCTh
pabOTHUKOB yIpaBiieHUsi OyXraJTepckoro ydyera ¥ pUHaHCOBOrO KOHTpouid (eaepajibHOro
rocy/1apCTBEHHOT O 010/ UKETHOTO 00pa3oBaTeabHOIO yUpEeKIACHUS BBICIIETO
npodeccronanbHoro odpazoBanus «lIpuamypckuii rocy1apcTBeHHbIN YHUBEPCUTET UMEHHU
[HTonom-Aneiixema» (nanee «ynusepcurer», «I1I'Y um. lllonom-Aneiixemar).

1.2. Ynpapinenne OyXraarepckoro y4yera ¥ (pMHAHCOBOTO KOHTPOJs (COKpalleHHOE
HaumeHoBanue «YbYu®K»), nanee umenyemoe «YmpapieHHe», CO3/1aHO TPHUKA30M
pekropa ot 24.02.1995 Ne 23/ox «O npeobpa3zoBaHuu OyXraJiTepunu HHCTUTYTA».

1.3. YnpaBieHue ocyecTBIseT CBOIO AEATEIBHOCTh B COOTBETCTBUH C:

- IEHCTBYIOIMM 3aKoHOJaTesibecTBOM Poccuiickoii Penepauuu, B TOM 4YHUCIE B
obGnactu oOpa3oBaHus, a TakkKe B cepe GPUHAHCOBOM JEATEILHOCTH BY30B;

- IpUKa3amMu U pacropsukeHusiMu MunoGpuayku P®;

- ctangapramu MCO cepun 9000;

- puKa3amu u pacrnopsbkeHussMu pexropa [1I'Y um. Ilonom-Aneiixema;

- Yeraom ®I'BOY BIIO «III'Y um. Ilonom-Aneiixema» (C JIONOJHEHUSAMH H
U3MEHEHUAMH);

- KomekruBnbim 1oropopom @I'6OY BITO « 11V um. [lonom-Aneiixema»;

- HACTOSIIMM TOJ0KEHUEM;

- petienussimu  yuyenoro cosera [II'Y  uwm. lllonom-Aneiixema wu  Apyrumu
HOPMATUBHBIMHU JIOKYMEHTaMH.

1.4. B coctaB YnpasieHus BXOIAT CAEAYIOUIUE OT/IEIbI:

- o0mwmii oTe;

- pacyeTHbIN OTJIEN;

- MaTepuajbHBIN OTAEN.

1.5. PykoBoacTBO VYripaBieHHEM OCYHIIECTBIISIET INIaBHBIH OyXxraatep — HaydajlbHUK
ynpaBieHuss OyXraaTtepckoro ydera M (UHAHCOBOIO KOHTpOJA (Janee «HavyalbHHUK
YpasieHus»).

1.6. PYKOBOJCTBO OOIIIMM OT/1€7I0M OCYIIECTBISIET HAYaABHUK 0011Iero oT/ena.



1.7. PyKOBOJACTBO pAacyeTHBIM OTJEJIOM OCYIUECTBIISIET HAYaJIbHUK PacyeTHOro
oT/iena.

1.8. PykoBoACTBO  MaTepuaIbHbIM OT/IEJIOM OCYHIECTB/ISIET  HaAyaJIbHUK
MaTepUaIbHOIO OT/IENA.

1.9. YpasiieHue oCymecTBIIsieT CBOIO AESATEIbHOCTh, OPHEHTUPYsACH Ha [lonuTuKy B
obnactu kauectBa ®PI'BOY BIIO «III'Y um. Illomom-Aneiixema», PykoBoACTBO 110
kauectBy ®I'BOY BIIO «III'Y um. Illonom-Aneitxema», cranaaptet UCO cepum 9000,
JIOKYMEHTHPOBAHHBIE MIPOLIEAYPhI CUCTEMBbl MeHeDKMeHTa KauecTBa (aanee «CMKy»): CTO-
CMK-4.2.01-2012 «Ynpasnenue nokymentauuei u sanucamm», CTO-CMK-4.1.2-02-2015
«Buyrpennue aymutb», CTO-CMK-8.3.01-2011 «YmnpaBieHue HECOOTBETCTBYIOIIECH
IPOYKIHEH», CTO-CMK-8.5.01-2011 «YnpasieHue KOPPEKTUPYIOLIUMH U
[peaynpek a0 MU JNEUCTBUAMMY, CTO-CMK-5.2.01-2010 «YnpasiaeHue
nperensusiMm», CTO-CMK-3.2.1-03-2014 «TpeGoBanus k coaepxkaHuio U O(OPMIECHUIO
MOJOKEHUI O CTPYKTYypHbIX nozapasaenenusax», CTO-CMK-5.5.01-2012 «IInanupoBanue
nestensHoctd B PI'BOY BITIO “TII'Y uMm. Illonom-Aneiixema™», CTO-CMK-7.5.02-2012
«HUudpactpykrypa PI'BOY BIIO “III'Y wum. Illonom-Aneiixema”™, Ilonoxenune o6
OTBETCTBEHHBIX 3a KauecTBO B mnojpasaencHusx PI'BOY BIIO «lII'Y wum. Ilonom-
Aneiixema», CTO-CMK-7.6.01-2013  «OGecneyenne  Oe30macHOCTH  TpyJaa |
xusnenearensHoctd B @I'BOY BIIO “TII'Y um. [llonom-Asneiixema”. Oxpana Tpyaa» U Jap.

1.10. Havaneauk  YmnpaBieHus  NOJYUHSAETCS  HEMOCPEACTBEHHO  PEKTOpY,
pUHUMAETCs Ha paboTy M YBOJIBHSAETCA [IPUKA30M pEKTOpa.

1.11. Cotpyanuku VYmnpapieHUS TNPUHUMAIOTCA Ha paboTy M YBOJBHSAIOTCS B
COOTBETCTBHMH C IIPUKA30M PEKTOpA.

1.12. KoHTpOJIb 3a A€ATEIbHOCTBIO Y IPaBICHUS OCYIIECTBISET PEKTOP.

1.13. Peopranusanus, IIepEUMEHOBaHUE u JIMKBUIALIUS YrpasineHus
OCYIIECTBIISIETCS 110 MPUKA3y peKTopa.

1.14. Ynpasienue umeer rneyatb ¢ COOCTBEHHBIM HAUMEHOBAHUEM.

2. 3apauu

3aaun YnpaBieHus pacupeiessiioTcs 1Mo oTAeNaM CIeAyIomuM 00pa3om:

2.1. B 3a1aum obuiero oresna BXO/IUT:

- [IPUEM U KOHTPOJIb NEPBUYHON JOKYMEHTALIMH;

- HAYMCJICHUE CTUTICH/UH CTY/ICHTaM, aClIupaHTaM;

- BEJICHUE y4eTa OIuiaThl 3a 00y4YeHHe, BHECEHHON CTy/eHTaMH, 00y4JalomuMucs Ha
IJIaTHOM OCHOBE;

- HAUUCJIEHUE MOCOOMI M KOMIICHCALMOHHBIX BBITUIAT CTYJAEHTaM M3 KaTeropHuH
JETEH-CUPOT U CTYIEHTaM, OCTaBIIUMCS 0e3 MONeueHus: poIuTeei;

- HAYUCJICHUE U MIPUHATHE OIUIATHI 32 MPOKUBAHUE B OOLICIKUTHSAX

- MOJArOTOBKA [AHHBIX JUIS COCTABJIEHHUS OTYETHOCTH, KOHTPOJb COXPaHHOCTH
OyXraJITepCKuX JOKYMEHTOB;

- OCYIIECTBJIEHHE ONEpaLMil 110 HpHEeMYy, YUYeTy, BblJa4€ M XPAHEHHIO JAEHEKHBIX
JIOKYMEHTOB;

- o(popMIIEHHE TUIATEKHBIX JOKYMEHTOB Ha TEPEUUCIICHUE JIEHEKHBIX CPEJCTB C
nuuesoro cyera yuupepeurera B Y OK uepes cucremy CH/I.

2.2. B 3a1aun pacyeTHOro OT/Ie]1a BXO/IUT:

- OCYUIECTBJIEHUE IIPUEMA U KOHTPOJIS IEPBUYHOM TOKYMEHTAIINH;

- IPOU3BEJICHUE HAYUCICHUH 3apa0oTHOH TIaThl COTPY/JAHMKAM YHUBEPCHUTETA,
ocoOUii 110 BpEMEHHOM HETPYAOCIOCOOHOCTH U JIPYTHX MOCOOMIA:



- BeZieHHe y4eTa GoH/1a 3apaboTHOM I1J1aThi;

- COCTaBJICHUE M TpEACTaBICHUE KBApPTaJIbHOM OTYETHOCTH B OpPraHbl COLMAIBHOTO
cTpaxoBaHus, B IEHCUOHHBIN (OHI;

- BEJICHUE YYeTa JICTIOHEHTOB;

- BHECEHUE JIAHHBIX B JIMLIEBBIE KAPTOYKH.

2.3. B 3agaun maTrepuanbHOro OT/Ie1a BXOAUT:

- OCYUIECTBJICHHE IPUEMA U KOHTPOJISl IEPBUYHOM JIOKYMEHTAIIUH;

- ocymiecTBiieHHe paboT 1Mo  BeAeHMIO OyXraiarepckoro ydera uMyllecTBa
yHUBepcuTeTa (MOCTYIUICHHE, NMEpeMelleHHe M BHIOBITHE OCHOBHBIX CPEJCTB M TOBApPHO-
MaTepHAIbHBIX [IEHHOCTEH );

- y4acTH€ B MHBEHTAPU3AIMOHHBIX KOMUCCHIX, KOMUCCHSAX MO CITUCAHUIO OCHOBHBIX
CPEJ/ICTB U TOBAPHO-MATEPUAIBHBIX LIEHHOCTEIH;

- 0OpaboTka MaTepuaaoB MHBEHTApU3aAIUH;

- 06paboTKa 1myTeBbIX JTUCTOB;

- BEJICHWE YydYeTa 10 MaTepualbHO-OTBETCTBEHHBIM JIMIIAM IO CYeTaM ydeTa
He(UHAHCOBBIX AKTHBOB,;

- BblJlaya JIOBEPEHHOCTEH, BBIITHUCKA CUETA.

3. Ilpoueccni

3.1. YnpaBiieHue peajiusyer ciaeAyIomue nporecchl:

3.1.1. IlonGop u paccTaHOBKA KaapOB, COIVIACHO IITATHOMY PACIMCAHUIO.

3.1.2. IInanupoBanue AeATEIbHOCTH Y IIpaBJICHHUS.

3.1.3. Ynpasienue uHGpacTpyKTypoil 1 npou3BoACTBeHHOI cpenoil YbYu®dK:

- obecrieyeHre MaTepHaIbHO-TEXHHYECKOTr0 OCHAIEHUsI pabouMX MECT COTPYAHUKOB
YnpaBieHus, a TakKKe KOHTPOJIb 3a HMX COOTBETCTBHEM TpeOOBaHUAM M HOpMaMm
3aKoHoaTebcTBa PO;

- KOHTPOJIb 32 UCIPABHOCTBIO TEXHUYECKUX CPEICTB M COCTOSHUEM 000pYI0BaHHUSA
YnpaBieHnus.

3.1.4. Kourtpons, aHaiin3 1 OlleHKa KayecTBa paboThl Y ipaBieHus:

- JIOBEJIEHUE 10 CBEJICHMs COTPYAHHMKOB YIpaBiieHUs TpeOOBaHMI HOPMATHUBHBIX H
pacropsIMTENbHBIX JOKYMEHTOB U KOHTPOJIb 3a UX BBIIOJIHEHUEM;

- MOATOTOBKA U NIPOBEACHKE IIPOU3BOICTBEHHBIX COOpaHuii Y npaBieHus;

- paccMOTpeHHe KOH(QIMKTHBIX CUTYyallMii, BOSHUKAIOIMX B YTNPaBICHUH, a TaKKe
MPETEH3Ui CO CTOPOHBI NOTpeduTENeH NPOAYKIMH (YCIyT) U Ap.;

- KpUTEpHaJIbHas OLIEHKA KauecTBa pealu3aliiy MpoLeccoB Y paBiieHHs;

- (hopmHpoBaHHME OTUETHOM JOKYMEHTAIMH 110 pe3yjbTaTaM paboTsl YpaBieHus;

- YIIPaBJIE€HUE HECOOTBETCTBYIONIEH MPOIYKIUEH (ycayraMmu);

- pa3paboTKa M peaqu3anusi KOPPEKTHPYIOUMX M MpeaynpexIarolmx JIeicTBUI,
MEPONIPUATHH 10 YIYyYIIEHHIO KayecTBa MPOLYKUUHU (YCIyT).

3.1.5. Beenue Gyxranrepckoro yyera B yHUBEPCUTETE:

- yueT He(PMHAHCOBBIX aKTHBOB (UMYIIECTBA);

- Y4€T 3aTpaT Ha U3rOTOBJICHHE FOTOBOMH MPOIYKIIMH, BBITIOJIHEHHE padoT, yCIyr;

- YYET pacyeToB € [MOCTaBIIMKAMM, MMOAPAAUYUKAMH, TIOJOTUYECTHBIMH JIMLIAMHU;

- y4eT pe3yabTaToB (PUHAHCOBO-XO34HCTBEHHON JEATENBHOCTH YHUBEPCUTETA,
HCITIOJIHEHUS CMET PacXo/10B;

- HAYMCIIEHUE HAJIOTOB, COOPOB;

- MIEPEYUCIIEHUE JICHEKHBIX B3HOCOB B OI0JUKETHBIN M BHEOIO/UKETHBIH (OHTHI;

- YUET, [IPUEM, Bbl1a4a, [IEPEYHCICHUE JIEHEKHBIX CPEJICTB.
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